Anexa la OMTS Nr. 347 din 12.04.2017

METODOLOGIE
pentru organizarea si desfasurarea de proiecte proprii
Capitolul 1
Dispozitii generale

Art.1. (1) Ministerul Tineretului si Sportului, organizeaza, proiecte proprii de tineret si studentesti
prin structurile aparatului central al Ministerului Tineretului si Sportului, denumit in continuare MTS
si prin Directiile Judetene pentru Sport si Tineret, respectiv Directia pentru Sport si Tineret a
Municipiului Bucuresti, denumite in continuare DJST/DSTMB, in cadrul programelor Ministerului
Tineretului si Sportului.

(2) Prezenta Metodologie nu se aplica Programului de centre de tineret si proiectelor desfasurate

in Casele de cultura ale studentilor, respectiv Complexul Cultural-Sportiv Studentesc Tei.

Art. 2. (1) In sensul prezentei Metodologii, urmatorii termeni se definesc astfel:

a) proiect de tineret propriu: activitati de tineret si pentru tineri desfasurate in procesul de

implementare a programelor in domeniul tineretului, realizate de catre Ministerul Tineretului si

Sportului sau de DJST/ DSTMB;

b) activitati de tineret: activitati in beneficiul tinerilor, comunitatii, societatii in general, in care sunt

implicati numai tineri;

C) activitati pentru tineret: activitati in beneficiul tinerilor, comunitatii, societatii in general, in care

nu sunt implicati numai tineri.

d) proiect studentesc propriu: activitati studentesti si pentru studenti in implementarea programelor

in domeniul tineretului, realizate de catre Ministerul Tineretului si Sportului;

e) activitati studentesti: activitati in beneficiul studentilor, comunitatii, societatii in general, in care

sunt implicati numai studenti,

f) activitati pentru studenti: activitati in beneficiul studentilor, comunitatii, societatii in general, in

care nu sunt implicati numai studenti.

Capitolul 11
Organizarea proiectelor
Art. 3. (1) Proiectele de tineret proprii si proiectele studentesti proprii pot fi realizate si in

parteneriat/colaborare cu autoritati/ institutii/ agentii nationale si/sau organizatii/ organisme
internationale, denumite in continuare “structuri”, in baza unei scrisori de intentie/ invitatii din
partea Ministerului Tineretului si Sportului si a unei conventii de parteneriat, conform Formularului
nr. 1, in care sa fie stipulate detaliat responsabilitatile si drepturile partilor.
(2) Proiecte de tineret eligibile: stagii/ cursuri; concursuri; tabere; festivaluri; campanii; caravane;
expozitii; targuri; manifestari sportive si turistice; cluburi de tineret; seminarii; simpozioane; mese
rotunde; dezbateri; conferinte; centre de resurse; banci de date; biblioteci electronice; conferinte de
presa; evenimente; 1intalniri de lucru; ateliere de lucru; schimburi internationale de tineret,
reprezentdri internationale.
Art. 4. (1) In vederea finantarii proiectelor de tineret proprii si a proiectelor studentesti proprii ale
Ministerului Tineretului si Sportului si proiectelor de tineret proprii ale DIJST/ DSTMB, desfasurate
pe teritoriul Romaniei, farda componenta internationala, sunt necesare:

a) calendarul de proiecte proprii al structurii initiatoare din cadrul MTS, aprobat de ordonatorul
de credite sau al DJST/DSTMB, dupa caz;

b) scrisoarea de intentie/ invitatia MTS, daca este cazul;



c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

referat de necesitate;

contract sau nota de comanda, daca este cazul;

documente de achizitie publica intocmite de structura de specialitate, daca este cazul,
propunere de angajare si angajament bugetar;

conventia de parteneriat/acordul de colaborare, daca este cazul,

decont de cheltuieli;

ordonantare de plata.

(2) In vederea finantarii proiectelor de tineret proprii si a proiectelor studentesti proprii ale
Ministerului Tineretului si Sportului si proiectelor de tineret proprii ale DIJST/ DSTMB, desfasurate
pe teritoriul Romaniei, Cu componenta internationala, sunt necesare:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)

)
K)

calendarul de proiecte proprii al structurii initiatoare din cadrul MTS, aprobat de ordonatorul
de credite sau al DJST/ DSTMB, dupa caz;
scrisoarea de intentie/ invitatia MTS, daca este cazul,

acordul ordonatorului principal de credite si avizul secretarului de stat cu atributii in
domeniul tineretului (doar in cazul proiectelor de tineret proprii DJST/ DSTMB);
referat de necesitate;

contract sau nota de comanda, daca este cazul;

documente de achizitie publica intocmite de structura de specialitate, daca este cazul,
propunere de angajare si angajament bugetar;

conventia de parteneriat, daca este cazul;

lista participantilor, Cu mentionarea varstei si a apartenentei la autoritatea/ institutia/ agentia
nationald si/ sau organizatia/ organismul international. In vederea cazarii oaspetilor, va fi
specificat sexul fiecarui participant.

decont de cheltuieli;

ordonantare de plata.

(3) In vederea finantarii proiectelor de tineret proprii si a proiectelor studentesti proprii ale
Ministerului Tineretului si Sportului si proiectelor de tineret proprii ale DJST/ DSTMB, organizate
in alte tari, cu componenta internationald, sunt necesare:

a)
b)

c)

d)

€)
f)

9)

h)
i)
)
K)
)

scrisoarea de intentie/ invitatia MTS, daca este cazul,

nota de fundamentare;

acordul ordonatorului principal de credite si avizul secretarului de stat cu atributii in
domeniul tineretului (doar in cazul proiectelor de tineret proprii ale DJST/ DSTMB);
invitatie din partea organizatorilor redactata intr-0 limba de circulatie internationald, insotita
de traducerea in limba romana, realizata de catre structura de specialitate cu atributii in
relatii internationale din cadrul MTS. Invitatia trebuie sa includa conditiile financiare in care
urmeaza a se derula proiectul, daca este cazul,

conventia de parteneriat, daca este cazul;

calendarul de proiecte proprii al structurii initiatoare din cadrul MTS, aprobat de ordonatorul
de credite sau al DJST/ DSTMB, dupa caz;

lista participantilor, Cu mentionarea varstei si a apartenentei la autoritatea/ institutia/ agentia
nationala si/sau organizatia/ organismul international. In vederea cazirii oaspetilor, va fi
specificat sexul fiecarui participant;

referat de necesitate;

contract sau nota de comanda, daca este cazul;

documente de achizitie publica intocmite de structura de specialitate, daca este cazul;
propunere de angajare si angajament bugetar;

decont de cheltuieli;

m) ordonantare de plata.



(4) Fiecare structura de specialitate din cadrul MTS va intocmi un calendar de proiecte proprii pe
care le deruleaza, in baza unei note de fundamentare

(5) Fiecare DJST/ DSTMB va intocmi un calendar de proiecte proprii, in baza unei note de
fundamentare.

(6) In cazul in care dupa decontarea cheltuielilor din cadrul proiectelor care fac parte din calendarul
de proiecte proprii se constata ca raman sume de bani necheltuite, structurile responsabile din cadrul
MTS/ DJST/ DSTMB, dupa caz, pot propune completarea calendarului de proiecte proprii. Aceasta
se face pe baza unei note de fundamentare motivata. Nota de fundamentare se supune aprobarii
conducerii MTS si este obligatorie pentru modificarea calendarului de proiecte proprii. in cazul
DJST/ DSTMB aprobarea se realizeaza in baza unei analize de oportunitate a directiei de
specialitate.

(7) Calendarul de proiecte proprii al DJST/ DSTMB se transmite in vederea aprobarii de catre
conducerea MTS. Orice modificare efectuata ulterior in calendar, se aproba de catre conducerea
MTS, la propunerea DJST/ DSTMB transmisa cu minimum 5 zile inainte de producerea acesteia.

(8) In situatia in care suma disponibila rimane nealocati, in urma desfasurarii Concursului Local de
Proiecte organizat de DJST/ DSTMB, aceasta poate fi transferata pentru proiectele proprii, cu
aprobarea conducerii MTS.

(9) In situatia in care DJST/DSTMB nu respecta prevederile alin. (2) lit. ¢) si/ sau alin. (3) lit. c),
dupa caz, precum si alin. (6) si alin. (8) al prezentului articol, sumele aferente proiectelor
implementate pentru care nu s-a obtinut aprobarea conducerii MTS, vor fi deduse din viramentele
urmatoare care se vor efectua de catre MTS catre DIST/DSTMB.

Art. 6. (1) Criteriile minimale obligatorii pentru selectarea colaboratorilor/partenerilor de catre MTS
sunt:

a) tipul de activitate pentru care MTS propune colaboarea este prevazut in atributiile/ scopul/
obiectivele/ activitatile organizatiei cu care se propune colaborarea;

b) structura cu care MTS isi propune sa colaboreze sa aiba capacitatea de implementare a
activitatilor in care este implicata (resurse umane, materiale, experienta in domeniu);

c) structura cu care MTS 1si propune sa colaboreze a respectat obligatiile prevazute in conventii /
protocoale/ contracte de finantare incheiate cu MTS si cu DJST/ DSTMB, in ultimii doi ani, daca
este cazul.

(2) Criteriile minimale obligatorii pentru selectarea colaboratorilor/ partenerilor de catre
DJST/DSTMB sunt:

a) tipul de activitate pentru care DJST/ DSTMB propune colaboarea este prevazut in atributiile/
scopul / obiectivele/ activitatile organizatiei cu care se propune colaborarea;

b) proiectul propus de DJST/ DSTMB sa fie de nivel judetean/ local;

c) structura cu care DJST/ DSTMB isi propune sa colaboreze sa aiba capacitatea de implementare a
activitatilor in care este implicata (resurse umane, materiale, experienta in domeniu);

d) structura cu care DJST/ DSTMB isi propune sa colaboreze a respectat obligatiile prevazute in
conventii/ protocoale/ contracte de finantare incheiate cu MTS si cu DJST/ DSTMB, in ultimii doi
ani, daca este cazul.

(3) Initiativa colaborarii apartine doar MTS, DJST/ DSTMB, dupa caz si se formalizeaza printr-0
scrisoare de intentie/ invitatie si 0 conventie de parteneriat.

(4) Criteriile minimale obligatorii pentru selectarea colaboratorilor/ partenerilor de catre MTS nu se
aplica institutiilor publice.

Art. 7. (1) Conventia de parteneriat se incheie:

a) dupa ce colaboratorul a depus in copie certificata ,,Conform cu originalul ” documentele care sa
ateste personalitatea juridica si calitatea de reprezentant legal a persoanei ce semneaza conventia de

parteneriat;
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b) dupa aprobarea calendarului de proiecte proprii;

c) dupa aprobarea referatului de necesitate, a propunerii de angajare a cheltuielii si a angajamentului
bugetar;

d) in maximum 30 de zile calendaristice dupa angajarea cheltuielii, inainte de inceperea proiectului.

Capitolul 111
Decontarea cheltuielilor

Art. 8. (1) Pentru justificarea cheltuielilor in cadrul proiectelor, organizatorul trebuie sa prezinte
urmatoarele:

a) decontul de cheltuieli intocmit conform Formularului nr. 2;

b) documente justificative: facturi fiscale, bonuri fiscale etc., in original;

c¢) documente privind achizitii publice;

d) lista de participanti intocmita conform Formularului nr. 3, in original (este obligatorie, pentru
toate tipurile de proiecte, cu exceptia proiectelor de promovare, festivalurilor, campaniilor de
informare, monitorizare a activitatii de tineret si celor din cadrul Programului de cercetare sociala
tn domeniul tineretului);

e) raportul de implementare, semnat de catre responsabilul de proiect din cadrul MTS, respectiv
DJST/DSTMB si avizat de catre conducatorul structurii (se va intocmi conform Formularului nr. 4).
(2) In cazul proiectelor proprii, a celor cuprinse in Programele de cooperare bilaterala si regionala,
negociate si semnate de MTS, atunci cand la actiunile internationale participa si persoane la nivel
inalt (ministri, Secretari de stat, sefi de departamente, directori generali, reprezentanti ai tarilor
oaspete in organismele internationale, continentale si regionale, membri ai reprezentantelor
diplomatice straine acreditate la Bucuresti si membri ai corpului diplomatic roman), lista de
participanti si pontajul de masa nu vor fi semnate nominal de cei mentionati anterior, ci doar de
responsabilul de proiect.

Art. 9. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind alocatia de masa (masa
servita sau alimente) sunt:

a) factura fiscala detaliata, conform contractului/notei de comanda, pentru masa servita;

b) facturi sau bonuri fiscale pana la valoarea stabilita de lege, pentru alimente;

c) pontajul de masa, in original, intocmit conform Formularului nr. 5.

(2) Alocatia de masa pe durata unei zile se calculeaza astfel: mic dejun - 15%, dejun - 50%, cina -
35% din valoarea totala a acesteia.

Art. 10. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazarea participantilor
sunt:

a) factura fiscala detaliata, conform contractului/ notei de comanda;

b) diagrama de cazare, in original, conform modelului prezentat in Formularului nr. 6.

(2) La stabilirea cheltuielilor de cazare care se deconteaza Se iau in considerare taxa de parcare
hoteliera, taxa de statiune si alte taxe prevazute de dispozitiile legale in vigoare.

Art. 11. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul sunt:

a) bilete de tren pentru transportul pe calea ferata, in conditiile prevazute de dispozitiile legale, fara
a putea depasi drepturile de aceasta natura care se pot acorda salariatilor institutiilor publice si tabel
Cu participantii, in original, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport, intocmit
conform Formularului nr. 7;

b) bilete pentru transportul cu mijloace de transport auto in comun, la tarifele stabilite pentru aceste
mijloace si tabel cu participantii, in original, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de
transport, intocmit conform Formularului nr. 7;



c) bilete si tichete de imbarcare pentru transportul cu avionul si bilete pentru transportul pe caile de
navigatie fluviala, transport efectuat cu aprobarea prealabila a ordonatorului de credite, potrivit
dispozitiilor legale si tabel cu participantii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de
transport, intocmit conform Formularului nr. 7;

d) factura fiscala detaliata si foaia de parcurs/scrisoarea de transport in copie (Cu mentiunea ,,copie
conform cu originalul”) pentru transportul cu mijloace de transport auto inchiriate, potrivit
dispozitiilor legale.

(2) Se deconteaza drept cheltuieli de transport si:

a) taxele pentru trecerea podurilor;

b) taxele de traversare cu bacul;

c) alte taxe privind circulatia pe drumurile publice, prevazute de dispozitiile legale in vigoare.

(3) Toate documentele mentionate la alin. (1) lit. a) - ¢) si la alin. (2) al prezentului articol, precum
si documentele mentionate la art. 12 vor fi centralizate in cadrul aceluiasi tabel, intocmit conform
modelului prevazut in Formularului nr. 7.

(4) In cazul efectudrii deplasarilor internationale cu avionul, participantul/participantii va/vor face
deplasarea dus-intors, de la domiciliul propriu pana la destinatia mentionatd in invitatie, sau in
localitatea cea mai apropiata de locul de desfasurare al proiectului. Perioada deplasarii trebuie sa
concorde cu perioada de desfasurare a proiectului, cu 0 marja de timp rezonabila in functie de orarul
de zbor sau distanta de la aeroport la locul de desfasurare al proiectului.

Art. 12. Cheltuielile de transport se deconteaza pe baza de documente justificative, cu exceptia
cazului in care deplasarea in si din localitatea unde se desfasoara activitatea se face cu autoturismul
proprietate personala. In cazul in care deplasarea se efectueazi cu autoturismul proprietate personal,
se deconteaza pentru fiecare autoturism contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe
distanta cea mai scurta, iar calculul si valoarea decontatd se completeaza in tabel conform
Formularului nr. 3. Participantul va prezenta un bon fiscal, din perioada desfasurarii activitatii la care
participa sau cu o zi in avans, cu privire la costul carburantului.

Art. 13. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind inchirierea de bunuri sunt:
a) contract de inchiriere de bunuri si servicii;

b) factura fiscala.

Art. 14. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru achizitii bunuri si servicii,
altele decat serviciile de cazare, masa, transport si serviciile mentionate in prezentul ordin, sunt:

a) factura fiscala sau bon fiscal, pana la valoarea stabilita de lege;

b) proces verbal de receptie a bunurilor sau serviciilor, dupa caz;

C) nota de receptie si constatare de diferente pentru bunurile intrate in gestiunea institutiei dupa caz;

d) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat, dupa caz.

Art. 15. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru realizarea de tiparituri,
multiplicari, inscriptionari si altele asemenea sunt:

a) factura fiscala sau bon fiscal, pana la valoarea stabilita de lege;

b) proces verbal de receptie a produselor pentru tiparituri, inscriptionari;

¢) un exemplar din materialul multiplicat/imprimat, daca este posibil. In caz contrar se vor atasa
imagini cu acesta;

C) nota de receptie si constatare de diferente pentru bunurile intrate in gestiunea institutiei;

d) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat.

(2) Tipariturile se realizeaza cu respectarea prevederilor OUG nr. 26/ 2012 privind unele masuri de
reducere a cheltuielilor publice si intarirea disciplinei financiare si de modificare si completare a
unor acte normative, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 16/ 2013, cu modificarile si
completarile ulterioare.



Art. 16. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru activitati social — culturale
sunt: factura fiscala sau alte formulare sau documente cu regim special, aprobate potrivit legii.

Art. 17. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind studii: documentare,
cercetare stiintifica, sondarea opiniei publice, realizarea materialelor audio-video, licente soft,
traduceri oficiale sunt:

a) contract prestari servicii sau contract de cesiune de drepturi de autor;

b) factura fiscala sau stat de plata, in cazul contractului de cesiune de drepturi de autor;

c) proces verbal de receptic a rezultatului contractat: studii, lucrari etc.;

d) o copie pe suport electronic CD/ DVD/ USB a rezultatului contractat: studii, lucrari etc.

Art. 18. (1) Documentele justificative privind decontarea cheltuielilor pentru tratatii (cafea, ceai, apa
minerala etc.) sunt: factura fiscala sau bon fiscal, pana la valoarea stabilita de lege.

(2) Suma alocata pentru fiecare participant este in cuantum de maximum 6,5 lei/zi.

Art. 19. Documentele justificative pentru decontarea premiilor, in obiecte, acordate de Ministerul
Tineretului si Sportului sau DJIST/DSTMB, sunt:

a) factura fiscala sau bon fiscal, pana la valoarea stabilita de lege;

b) nota de receptie si constatare de diferente pentru bunurile intrate in gestiune avand confirmarea
responsabilului de proiect;

c) bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat;

d) proces verbal de receptie a bunurilor achizitionate;

e) proces verbal de acordare a premiilor conform Formularului nr. 8.

(2) Documentele justificative pentru decontarea premiilor, in bani, acordate de Ministerul Tineretului
si Sportului sau DJST/ DSTMB, sunt:

a) proces verbal de acordare a premiilor, conform Formularului nr. 8;

b) dovada platii catre beneficiari.

Art. 20. Decontarea altor cheltuieli prevazute in Hotararea Guvernului nr. 259/ 2006 cu modificarile
ulterioare, altele decat cele mentionate anterior, se va face prin documente justificative potrivit
prevederilor legale in vigoare.
Art.21. (1) Achizitiile publice se efectueaza in conditiile legii, respectiv Legii 98/2016, privind
achizitiile publice, ale HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) In vederea realizarii achizitiei publice, structura de specialitate initiatoare a proiectului va
transmite structurii cu atributii in achizitiile publice, referatul de necesitate aprobat, in copie, insotit
de caracteristicile specifice pentru fiecare categorie de achizitie.

(3) Prevederile alin. (2) nu se aplica in situatia in care bunurile sau serviciile sunt puse la dispozitie
de unitatile subordonate; in acest caz, procedura de achizitie publica se va realiza de catre strucura
initiatoare a proiectului.

(4) In situatia in care, in urma realizarii unor proiecte, au rimas sume de bani necheltuite pentru
anumite categorii de cheltuieli incluse in planul anual de achizitii publice, realizarea de noi proiecte
care presupun aceleasi categorii de cheltuieli, prin introducerea ulterioara in calendarul de proiecte
cu respectarea art. 4 alin. (3), se va face fara a fi necesara modificarea planului anual de achizitie
publica, in limita sumelor programate. in referatul de necesitate se va mentiona explicit acest aspect.
Art. 22. Documentele necesare decontarii cheltuielilor pentru proiectele proprii si proprii in
parteneriat ale MTS/ DJST/ DSTMB se intocmesc de catre responsabilul de proiect, in termen de
maximum 10 zile lucratoare de la terminarea proiectului.

Art. 23. Se accepta spre decontare numai cheltuielile efectuate in perioada stabilita ca perioada de

derulare a proiectului.
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Art. 24. Participarea salariatilor MTS, respectiv ai DJST/ DSTMB cu atributii in domeniul
programelor de tineret la proiectele proprii ale MTS, respectiv DJST/ DSTMB se face in
urmatoarele conditii:

a) in baza dispozitiei conducatorului institutiei si a ordinului de deplasare pentru proiectele
desfasurate in alta localitate;

b) cu respectarea prevederilor Hotararii Guvernului nr. 259/ 2006 cu modificarile ulterioare si a
Hotararii Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii,
in cadrul localitatii, in interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) in cazul proiectelor care vizeaza participarea exclusiva a salariatiilor MTS/ DJST/ DSTMB/ CCS
nu se aplica prevederile art. 2 alin. (1) lit. b) si lit. e).

Art. 25. In cazul proiectelor si actiunilor care presupun cheltuieli in valuti se vor considera
cheltuieli eligibile comisioanele bancare precum si diferentele nefavorabile de curs valutar.

Art. 26. (1) Sumele aferente Programului de sustinere a actiunilor de tineret se vireaza lunar/
trimestrial de catre MTS in contul DJST/ DSTMB, in baza solicitarii transmise de catre DJST/
DSTMB, directici de specialitate din cadrul MTS, pana la data de 10 a lunii anterioare in care
trebuie efectuate platile.

(2) Directia de specialitate din cadrul MTS centralizeaza in termen de 5 zile solicitarile si le
transmite la Directia responsabila pentru operatiunile financiare si de contabilitate din cadrul MTS.
Art. 27. Formularele nr. 1- 8 fac parte integranta din prezenta metodologie.

Formular nr. 1
CONVENTIE DE PARTENERIAT
NR. din

Art. 1. BAZALEGALA:
Avand in vedere:
Hotararea Guvernului nr. .............. privind infiintarea, organizarea si functionarea Ministerului
Tineretului si Sportului cu modificarile si completérile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 259/2006 privind aprobarea normelor de cheltuieli pentru realizarea
programelor Autoritatii Nationale pentru Tineret in domeniul activitatii de tineret, cu modificarile
ulterioare;
Calendarul de proiecte proprii aprobat la nivelul MTS/ DJST/ DSTMB;
Ordinul Ministrului Tineretului si Sportului nr. ............ pentru aprobarea Metodologiei de finantare a
proiectelor proprii;
Actul care certifica personalitatea juridica a partenerului
Art. 2. PARTILE
MINISTERUL TINERETULUI SI SPORTULUI cu sediul in Bucuresti, strada Vasile Conta nr. 16,
sector 2, tel: +40 (0)21 318 90 32+41, fax: +40 (0)21 307 64 18, cod fiscal nr. 26604620, cont nr.
ROO7TREZ23A670502590800X, deschis la Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a
Municipiului Bucuresti, reprezentata prin domnul / doamna ............cceene. , in calitate de
Ministru

sau
DIRECTIA JUDETEANA PENTRU SPORT Sl TINERET........ | DIRECTIA PENTRU SPORT Sl
TINERET A MUNICIPIULUI BUCURESTI
si
<Partenerul/ Colaboratorul> ......... , denumit in continuare Partenerul/ Colaboratorul.
Au convenit cele de mai jos:
Art. 3. OBIECTUL CONVENTIEI DE PARTENERIAT
Realizarea in colaborare de catre MTS/DJST/DSTMB si ............... , a proiectului de tineret/

StUAENEESC vovvvviveeieeie e e e , inscris in calendarul de proiecte proprii al MTS/ DJST/
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DSTMB, asa cum este descris acesta in referatul de necesitate/ nota de fundamentare realizat/
realizata la nivelul MTS/DJST/DSTMB, anexa la prezenta conventie de parteneriat/acord de
colaborare.

Art. 4. DURATA CONVENTIEI DE PARTENERIAT
Prezenta/ul conventie de parteneriat/ acord de colaborare se incheie pentru perioada .............cccceeeenee.

Art. 5. OBLIGATIILE S| DREPTURILE PARTILOR

(1) OBLIGATIILE SI DREPTURILE Ministerului Tineretului si Sportului/ Directiei Judetene pentru
Sport si Tineret/ Directiei pentru Sport si Tineret a Municipiului Bucuresti:

a) in implementarea proiectului, MTS/ DJST/ DSTMB nu suporta decat cheltuielile generate de
activitatea proprie.

b) ...

C)...

(2) OBLIGATIILE SI DREPTURILE PARTENERULUI

a) in implementarea proiectului, partenerul suporta toate cheltuielile generate de activitatea proprie
din surse proprii sau din surse atrase in bani si/sau in natura.

b) ...

C)...

Art. 6. MODIFICAREA SI INCETAREA CONVENTIEI DE PARTENERIAT

(1) Prezenta conventie de parteneriat/ acord de colaborare poate fi modificata doar prin Act aditional
semnat si stampilat de ambele parti.

(2) Prezenta conventie de parteneriat/ acord de colaborare poate inceta in urmatoarele cazuri:

a) prin ajungerea la termen;

b) prin acordul partilor- cu mentionarea in scris a datei incetdrii prezentei conventii/ acord de
colaborare;

c) in cazul in care una dintre parti nu respecta obligatiile asumate prin conventie/ acord de
colaborare, cealalta parte, printr-o notificare scrisa, poate rezilia conventia/ acordul de colaborare,
rezilierea producand efecte de plin drept.

Art. 7. LITIGI

(1) Litigiile ce pot aparea ca urmare a aplicarii si interpretarii prevederilor prezentei coventii/ acord
de colaborare se vor solutiona pe cale amiabila.

(2) In cazul in care nu este posibild rezovarea litigiilor pe cale amiabild, partile se vor adresa
instantelor judecatoresti competente.

Art. 8. DISPOZITII FINALE

(1) Curtea de Conturi exercita controlul financiar asupra derularii activitatii finantate din fondurile
publice.

(2) Prezenta conventie de parteneriat/ acord de colaborare reprezintd vointa partilor si inlatura orice
alta intelegere verbala intre acestea, anterioara incheierii sale.

(3) Prezenta conventie a fost incheiata in 2 (doud) exemplare, in original, cate unul pentru fiecare
parte.

MINISTERUL TINERETULUI SI PARTENERUL/COLABORATORUL
SPORTULUI/ DJST/ DSTMB

Nume, prenume reprezentant legal Nume, prenume reprezentant legal
Semnatura Semnatura
Data Data

Formular nr. 2
Antet MTS/ DJST/DSTMB

DECONT DE CHELTUIELI



Nr.

Documente justificative de cheltuieli anexate :

Nr.
crt.

Felul, nr. /data
documentului

Emitent

Denumire
cheltuieli

Valoare

Decontul mai cuprinde:

Se vor preciza toate documentele care sunt anexate la decont (de exemplu, raport de evaluare,
nota de intrate receptie(NIR) lista participanti, CD/ DVD imagini etc.)

Subdiviziunea . .D'Spomb”, .. 5 Disponibil dupa
. .. inaintea efectuarii Suma de plata S
clasificatiei - . - efectuarea platii
platii -lei- .
bugetare lei- -lei-
P2 sau P4
Buget angajat pe
proiect:
Nota: Decontul inaintat spre aprobare respecta prevederile Ordinului ministrului tineretului si

sportului nr. ................ pentru aprobarea metodologiei de finantare a proiectelor de tineret si
studentesti proprii ale Ministerului Tineretului si Sportului si ale directiilor judetene pentru sport si
tineret, respectiv a municipiului Bucuresti, pentru programele in domeniul tineretului.

Functie:
Data
Semnatura

Vizat/Aprobat
Nume:

Functie:
Data
Semnatura

Verificat

Nume:

Formular nr. 3

- Antet MTS/ DIJST/DSTMB/al organizatiei/institutiei partenere (daca este cazul)

Proiectul de tineret/studentesc:

LISTA DE PARTICIPANTI

Localitatea:
Perioada:
Seriab si
ONG/ Seria si Date contact numarul
Nr Nume/ |. .. . Data N . <
institutia . numarul | (telefon/email)| Carnet de Semnatura
crt. | prenume nasteril c|t student?




Semnatura responsabilului de proiect al MTS/ DJST/DSTMB/ sau a reprezentantului legal al
organizatiei/institutiei partenere (daca este cazul) si stampila (daca se aplica)

'Doar pentru proiectele studentesti

Formular nr. 4

RAPORT DE IMPLEMENTARE

Denumirea proiectului

Locul si perioada de desfasurare

Organizator

Colaborator (daca este cazul)

Participanti/beneficiari

Total cheltuieli

Suma decontata din bugetul
MTS/ DJST/ DSTMB

Suma reprezentand contributie
proprie si sau atrasa

Indicatori stabiliti pe
obiective

Denumire

T Standard / Realizat
indicator

Indicatori calitativi

Indicatori cantitativi

Indicatorii
proiectului

Indicatori financiari

Descrierea activitatilor realizate

Rezultate obtinute(pe obiective)

Promovarea proiectului si a
finantatorului

se vor atasa in mod obligatoriu copii dupa
materialele (articole in presa scrisa si/sau
on-line, comunicate de presa, tiparituri,
materiale promotionale, in situatia in care
promovarea s-a realizat in cadrul unor
emisiuni radio sau televizate, se vor preciza
postul, data si emisiunea iar pentru afise se
va preciza locul afisarii) prin care aceasta s-
a realizat.

Probleme/obstacole in
desfasurarea proiectului, sugestii

Concluzii, mentiuni
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Lista documente, materiale se va atasa in mod obligatoriu CD cu
atasate fotografii concludente din timpul derularii
proiectului ( locatie, activitati, mijloace si
materiale folosite, participanti)

Responsabil proiect din cadrul Numele si prenumele:
MTS, respectiv DJST/DSTMB Semnatura:
Stampila:
Formular nr. 5
- Antet MTS/ DJST/DSTMB

PONTAJ DE MASA!

Proiectul de tineret/studentesc
Perioada

Locul de desfasurare
Unitatea prestatoare de servicii’

Nr. | Nume ZIUA ... |ZIUA ... |ZIUA .. |ZIUA.. |ZIUA .. | Seriasi |Semnatura

.| P arul ici il
Crt. | Prenume MiblcimIoleimIoleminle Mo lc nurél:ellru participantilor

D D D D D

Semnatura responsabilului de proiect al MTS/ DJST/ DSTMB/ sau a reprezentantului legal al
organizatiei/institutiei partenere (dupa caz)si stampila (daca se aplica)

Unitatea prestatoare de servicii
Semnatura

Formular nr. 6
- Antet MTS/ DIST/DSTMBY/ al organizatiei/institutiei partenere (daca este cazul)

Diagrama de cazare®
Proiectul de tineret/studentesc
Perioada
Locul de desfasurare
Unitatea prestatoare de servicii

Nr. Crt. Nr. camerei | Numele si Tarif/ zi Nr. Valoare
prenumele Zile serviciu
participantului

' Prezentul tine loc de proces verbal de receptic a serviciului prestat. Semnarea lui de citre responsabilul de proiect
cerifica faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.

? In situatia mesei servite. In cazul achizitionarii de alimente nu se va trece unitatea prestatoare de servicii, iar pontajul va
fi semnat si stampilat doar de ONGT/ Institutie

® Prezenta tine loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea ei de ctre responsabilul de proiect cerifica
faptul ca serviciul a fost prestat in conditiile solicitate.
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Semnatura responsabilului de proiect al MTS/ DJST/ DSTMB/ sau a reprezentantului legal al
organizatiei/institutiei partenere (dupa caz)si stampila (daca se aplica)

Unitatea prestatoare de servicii
Semnatura

Formular nr. 7
- Antet MTS/ DJST/DSTMB/ al organizatiei/institutiei partenere (daca este cazul)

TABEL
Cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului:
Proiectul de tineret/studentesc

Localitatea

Perioada
Nr. Nume/ Ruta Seria Suma Semnétura
crt. prenume bilet*

Semnatura responsabilului de proiect aIMTS/ DJST/ DSTMB/ sau a reprezentantului legal al
organizatiei/institutiei partenere (dupa caz) si stampila (daca se aplica)

Formular nr. 8

Proces Verbal®
Incheiat astizi ............ Cu ocazia premierii............... la concursul ...l organizat
in cadrul proiectului .............
JURIUL FORMAT DIN:

Numele/prenumele Institutia
A DESEMNAT:
Urmatorii castigtori:
Premiul obtinut Numele/prenumele Varsta Nr. / Seria Semnatura
(obiectul/suma) castigatorului BI/CI/CNP

* In situatia in care transportul se face cu mijloace auto personale/ DJST/ DSTMB/ MTS coloana aferenta seriei biletului
se va inlocui cu ,,7,5% x nr km x 2 x pret carburant/1”. Daca transportul este realizat cu masinile DJST/ DSTMB/ MTS,
la tabel se anexeaza si copia foii de parcurs, intocmite conform legislatiei in vigoare si certificata ,,copie conform cu
originalul”

® Procesul verbal se va adapta in functie de specificul actiunii.
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Semnatura responsabilului de proiect al MTS/ DJST/ DSTMB/ sau a reprezentantului legal al
organizatiei/institutiei partenere (dupa caz) si stampila (daca se aplica)
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