privind aprobarea Ghidului solicitantului pentru Concursul local de proiecte de tineret

Avénd 1n vedere:

-Legea tinerilor nr.350/2006 cu modificarile ulterioare:

-Legea nr. 350/2005 privind regimul finantirilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Hotararea Guvernului nr. 259/2006 privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru realizarea
programelor Ministerului Tineretului i Sportului in domeniul activitatii de tineret, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Tineretului si Sportului Nr. 300/ 2021 privin privind aprobarea Metodologiei
pentru Concursul local de proiecte de tineret;

- Referatul de aprobare nr. 780 din 19.05.2021 al Directiei Sportul pentru Toti si Programe pentru
Tineret

In temeiul art.8 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr.11/2013 privind organizarea si functionarea
Ministerului Tineretului si Sportului, cu modificirile si completdrile ulterioare

ministrul tineretului si sportului
emite prezentul ordin

Art. 1. Se aproba Ghidul solicitantului pentru Concursul local de proiecte de tineret, prevazut in
anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. Directia Sportul pentru Toti si Programe pentru Tineret va comunica prezentul ordin
directiilor judetene pentru sport si tineret, Directiei pentru Sport si Tineret a Municipiului
Bucuresti si directiilor de specialitate din cadrul Ministerului Tineretului si Sportului, care vor
duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.

MINISTRUL TINERETULUI SI SPORTULUI

CAROL- EDUARD NOVAK




Anexa la Ordinul Ministruluj Tineretului si Sportului nr. 337 din 28.05.2021
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1. INFORMATII GENERALE CONCURSUL LOCAL DE PROIECTE DE TINERET

Pentru a madri sansele proiectului dumneavoastrs de a fi selectat, vd recomandidm ca, inainte de a incepe
completarea formularului cererii de finantare si a anexelor, s v3 asigurati cd ati citit acest ghid precum
si Metodologia pentru concursul local de proiecte de tineret si cd ati inteles toate aspectele si
informatiile prezentate. De asemenea, va recomandam sa consultati periodic pagina de internet a
DJST/DSTMB, pentru a fi la curent cu eventuale modificari aduse Ghidului Solicitantului si cu eventualele
comunicari/ informatii privind concursul de finantare nerambursabil3.

Concursurile locale de proiecte de tineret sunt organizate de catre Directiile Judetene pentru Sport si
Tineret, respectiv Directia pentru Sport si Tineret a Municipiului Bucuresti, denumite in continuare
DJST, respectiv DSTMB, in baza Metodologiei pentru concursul local de proiecte de tineret si a
Ghidului solicitantului - Concursul Local de Proiecte de Tineret care sunt aprobate prin Ordin al
Ministrului Tineretului si Sportului.

Apelul de proiecte este de tip competitiv, cu termen limita de depunere. Tradsdtura definitorie a
mecanismului competitiv este faptul c3 solicitantii de finantare, pot intra in concurenta pentru
obtinerea finantarii nerambursabile pentru implementarea acelorasi tipuri de interventii.

Finantarea nerambursabila la nivelul institutiilor publice din Romania se realizeaz3 in baza Legii nr. 350/
2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de
interes general, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ministerul Tineretului si Sportului acord3 finantari nerambursabile, in cadrul Concursului Local de
Proiecte de Tineret (CLPT), in conformitate cu prevederile legale in vigoare prin Programul de sustinere
a actiunilor de tineret — P2. Metodologia de finantare si Ghidul solicitantului sunt puse la dipozitie pe
site-ul DJST/DSTMB sau se pot obtine, pe suport digital, de la sediul DJST/DSTMB.

Metodologia si Ghidul Solicitantului — cuprind termenii de referintd, cerintele minime de calificare
solicitate si documentele necesare, instructiuni privind datele limit3 care trebuie respectate, formalitatile
care trebuie indeplinite, instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si
financiare, regulile generale de eligibilitate aplicabile in mod obligatoriu solicitantilor care doresc s%
obtind finantare, procedura privind atribuirea contractelor de finantare.

Perioada si termenul limita de depunere a propunerilor de proiecte, vor fi precizate in anuntul de
participare publicat in Monitorul Oficial al Romaniei si pe site-ul DJST/DSTMB.

Informatii cu privire la concurs si clarificari privind metodologia de finantare se pot solicita in scris sau
prin posta electronica, de la adresa de e-mail specificata in anuntul de participare, cu cel putin 6 zile
calendaristice inainte de data limit3 de depunere a proiectelor.

DJST/DSTMB are obligatia de a raspunde solicitdrilor prin posta electronicd, cu cel putin 4 zile
calendaristice inainte de data limita de depunere a proiectelor. Toate intrebirile si raspunsurile se
posteaza pe site-ul DJST/DSTMB.

2.2.3. Perioada de implementare a proiectului

Perioada de desfasurare a proiectelor va fi precizats in anuntul de participare publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei si pe site-ul DJST/DSTMB.

ATENTIE! Aceasta cerintd este o conditie de eligibilitate a proiectului
Proiectul trebuie sd se incadreze in perioada de derulare stabilits pentru concurs.



2.2.4. Grup tinta, beneficiari, participanti
Definirea corectd a acestor categorii de persoane este importantd pentru a se intelege clar, cine

realizeaza proiectul, cui i se vor adresa activitatile din cadrul acestuia si cine va beneficia de rezultatele
sale.

» Grupul tinta al proiectului, este alcituit majoritar din tineri cu varsta cuprinsa intre 14 si 35 de
ani, persoane cdrora li se adreseaza proiectul si care au in comun aceeasi nevoie sau problem3.

Acestia reprezinta categoria (sociald, economicd etc) din care se selecteazi beneficiarii
proiectului.

» Beneficiarii proiectului sunt tineri cu varsta cuprinsa intre 14 si 35 de ani, care provin din grupul
tinta al proiectului, a caror situatie defavorabild sau problema se va ameliora, fmbunatati sau
rezolva in urma implementarii proiectului. Beneficiarul este persoana in folosul cireia se
realizeaza proiectul si se produce schimbarea dorit3.

ATENTIE! Aceasta cerinta este o conditie de eligibilitate a proiectului

Proiectul NU trebuie sd se adreseze unor membri ai solicitantului sau partenerului/partenerilor in
calitate de beneficiari directi.

Categoria beneficiarilor poate fi clasificata in functie de modul in care beneficiazi de rezultatele
proiectului, in categoria beneficiarilor directi si categoria beneficiarilor indirecti:
» Beneficiari directi reprezinta acele persoane sau categorii de persoane care beneficiazi direct,
nemijlocit de rezultatele proiectului;

» Beneficiari indirecti reprezinta acele persoane sau categorii de persoane care beneficiaza indirect,
mijlocit de rezultatele proiectului, ca urmare a efectului multiplicativ.

ATENTIE! Aceasta cerinta este o conditie de eligibilitate a proiectului

Beneficiarii directi ai proiectului trebuie si fie majoritar tineri, minimum 80% dintre acestia s3 aib3
domiciliul sau resedinta in judetul in care se organizeaza concursul, sau s§ prezinte documente
doveditoare ca isi desfasoara activitatea in judetul respectiv.

Participantii proiectului sunt acele persoane care participa la activitatile proiectului, fie in calitate de
beneficiari, fie in calitate de organizatori (membri echipa de proiect, voluntari etc), invitati (speakers,
moderatori, mentori etc), jurnalisti, factori de decizie, membri ai comunitatii etc.

Proiectele sa fie elaborate si implementate, pentru a se adresa problemelor pe care le intampina
diferite grupuri tinta, anumiti beneficiari si pentru a raspunde cat mai bine nevoilor si intereselor lor.

2.2.5. Alocarea financiara, valoarea maxima a proiectului si rata de cofinantare
» Alocarea financiara pentru concurs

Fondurile publice alocate Concursului local de proiecte de tineret se aproba anual de citre DJST/
DSTMB din bugetul Programului P2, in limita de minimum 65% din bugetul alocat programului.

Alocarea financiard pentru concurs va fi precizatd in anuntul de participare publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei si pe site-ul DJST/DSTMB.

» Valoarea maxima a proiectului



Valoarea eligibila a bugetului proiectului solicitat de la DJST/DSTMB este stabilita la nivel local prin
anuntul de participare si nu poate s depaseasci 30% din valoarea bugetului alocat concursului.
ATENTIE!

Daca aplicantul solicitd o suma mai mare decat cea precizata in anunt, proiectul este descalificat.

» Contributia proprie minima a solicitantului si a partenerilor
Cofinantarea proprie minima, ce trebuie asigurata la nivel de solicitant/parteneriat este de 10% din
bugetul proiectului.
Cheltuielile neeligibile pentru finantare de citre DJST/DSTMB, dar necesare derularii proiectului, vor fi
suportate de catre beneficiar din contributia proprie si/sau atrasa

ATENTIE! Aceasta cerinta este o conditie de eligibilitate a proiectului

Solicitantul/partenerii trebuie sa asigure o contributie proprie si/sau atrasd de minimum 10% din
valoarea proiectului de tineret (in bani si/sau valorizata).

2.2.6. Coordonate privind scrierea proiectului

Prezentarea proiectului se face prin intermediul completarii integrale a Cererii de finantare. Aceasta
contine fintr-un mod organizat si sintetic toate informatiile necesare evaluarii proiectului
dumneavoastra, de aceea, inainte s o completati, trebuie sa vd documentati, s3 cunoasteti foarte
bine ce va propuneti sa rezolvati, ce solicitati de la partener/ parteneri si finantator, ce puteti sa oferiti,
cu cine si pentru cine organizati activitatile, care sunt metodele si ce va recomanda inaintea altora s3
castigati aceasta competitie.

Prin modul de scriere al cererii de finantare trebuie si-| convingeti pe finantator ca modul
dumneavoastra de abordare rezolva problema, utilizind in mod eficient atat resursele proprii cat si
fondurile solicitate. Un proiect bine scris v va ajuta ulterior, in etapele de implementare si evaluare.

ATENTIE! Aceasta cerinta este o conditie de eligibilitate a proiectului!
Solicitantul trebuie sa completeze toate rubricile cererii de finantare! Cautati sa fiti cat se poate de
explicit, scurt si la obiect.

» Titlul proiectului

Titlul trebuie s&@ exprime pe scurt ideea intregului proiect. Acesta trebuie s§ fie sugestiv, sa atraga
atentia, sa fie usor de retinut si cat mai scurt posibil.

ATENTIE!

Nu confundati titlul cu scopul proiectului, titlul doar defineste subiectul abordat prin intermediul
proiectului.

> Datele de contact ale solicitantului
Tn afara datelor de contact ale organizatiei, un lucru foarte important este desemnarea unei persoane
de contact din partea solicitantului care s3 comunice cu DJST/DSTMB.
Persoana de contact este, de obicei, responsabilul de proiect, cel care este implicat direct in
managementul proiectului, avand o viziune de ansamblu si care poate oferi informatii suplimentare
sau lamuriri la eventuale neclaritati. Persoana de contact are o legatura stransa cu toate celelalte
persoane implicate in proiect: grup tintd, parteneri, echipa de organizare, lectori s.a.

ATENTIE!

Nu completati rubrica cu persoane care nu cunosc detalii referitoare la proiect, numere de telefon la
care nu se raspunde, adrese email care nu sunt verificate frecvent s.a.



» Descrierea solicitantului si capacitatii de implementare a proiectului

Se va descrie sumar experienta specificd in domeniul abordat de proiect si in implementarea de
proiecte/activitati similare, prin descrierea a trei proiecte relevante, derulate anterior de catre
solicitant (se vor mentiona titlul proiectului, scopul, obiectivele, rezultatele concrete obtinute, se vor
face referiri la grupul tinta, bugetul proiectului si autoritatea finantatoare). Se va justifica utilitatea si
relevanta acestei experiente in raport cu problema abordat3 in acest proiect, grupul tinta si cu
scopul / obiectivele urmarite in prezentul proiect.
De asemenea, se va prezenta capacitatea solicitantului de a implementa acest proiect prin
mentionarea resurselor materiale, umane si informationale care sunt puse la dispozitie.

ATENTIE!

Proiectele organizatiei trebuie sd concure la realizarea misiunii acesteia. Prezentarea unor proiecte

care au concordantd cu propria strategie (misiunea, scopul, obiectivele, grupul tint3 al organizatiei)
ofera un plus de credibilitate in evaluarea solicitantului.

» Descrierea parteneriatului si capacitatii partenerului de implementare a
proiectului

Parteneriatul nu este obligatoriu si de aceea atragerea de parteneri va fi motivata de valoarea
addugata pe care acestia o aduc proiectului, lucru valorizat de citre finantator, prin punctaj
suplimentar.
Partenerii trebuie sa aiba o expertiza relevanta pentru domeniul de interventie si sa ofere un suport real
in implementarea proiectului. Trebuie descrisi sumar atat experienta specificad pentru proiect a acestora
in implementarea de proiecte/activitati similare, cét si principalele proiecte relevante derulate anterior
(titlul proiectului, scopul proiectului, rezultatele concrete obtinute).
De asemenea, trebuie precizat rolul precis jucat de parteneri in proiect, atributiile si implicarea
directd a acestora in cadrul proiectului: se vor specifica activitatile principale pe care le vor
implementa fiecare dintre parteneri in cadrul proiectului, rolurile si expertiza partenerilor in
implementarea activitatilor proiectului, precum si modalitatea de coordonare a activitatilor.
Se va mentiona, daca e cazul, mdsura in care implicarea partenerilor in proiect aduce plus-valoare,
contribuind relevant la activitatile proiectului si maximizarea rezultatelor proiectului.

ATENTIE!

Partenerii trebuie sa se implice cel putin in activitatea principald a proiectului si s3 nu asigure servicii,
lucrari si produse prevazute in bugetul solicitat de la DJST/ DSTMB..

» Incadrarea proiectului in prioritati si masuri indicative
Prioritatile si masurile indicative se stabilesc anual de citre Ministerul Tineretului si Sportului si sunt
publicate in anuntul de participare si pe site-ul DJST/DSTMB. Mentionati prioritatea si masura
indicativa in cadrul carora se incadreaza proiectul.
ATENTIE!
Proiectul trebuie sa se incadreze intr-o singura prioritate si o singurd masura indicativa.

> Incadrarea proiectului in domeniul de activitate, tip de activitate

Alegeti domeniul de activitate in cadrul cdruia se incadreazd proiectul si bifati. Atentie,
proiectul trebuie sa se incadreze intr-un singur domeniu de activitate.

v' Educatie [] Cultural - artistic [ ] Incluziune sociald
nonformala



[] Social - Civic [] Sport (] Formare si insertie
profesionala
[ ] Antreprenoriat [] Voluntariat [] Stil de viata sanatos

Alegeti tipul de activitate in cadrul cdruia se incadreazd proiectul si bifati. Atentie,

proiectul trebuie s¢ se incadreze intr-un singur tip de activitate, respectiv cel pe care il
considerati drept principal.

v’ Stagiu/Curs Seminar

Atelier de lucry

[ []
[] Scoald de vars [] Concurs [ ] Masa rotund3
[ ] Dezbatere [ ] Conferint3 [ ] Simpozion
[] Tntalnire de lucry [] Festival [] Targ
[ ] Schimb de experienta [ | Caravani [ ] Expozitie
[ ] Campanie informare/ [ ] Eveniment / [ ] Alt tip de activitate
promovare competitie sportiva [ ] Panel de experti
[] Webinar [] Tabara tematic [ ] Focus grup

[] Program de mentorat
realizat de lucratorii de
tineret

Exemplul de mai Sus, proiectul se incadreazd in domeniu de activitate- educatie nonformalg si este ca
tip de activitate- curs.

> Localizarea proiectului

ATENTIE 1!

Urmadriti ca locul de desfdsurare s3 fie adecvat tipurilor de activititi propuse, numarului de participanti,
subiectului abordat si accesibil participantilor.

ATENTIE 2!

Perioada de desfasurare trebuie s se incadreze in perioada de derulare stabilit pentru concurs,

precizata in anuntul de participare, publicat in Monitoruyl Oficial al Romaniej si pe site-ul DJST/DSTMB
daca nu, proiectul este descalificat, -

> Rezumatul proiectului
Rezumatul ajuts evaluatoruyl sa inteleaga usor aspectele relevante ale proiectului. Rezumatul este o
scurta descriere a proiectului, care oferj o imagine de ansamblu asupra continutului acestuia:

proiectul va genera un efect Pozitiv pe termen lung. Este recomandat ca rezumatul proiectului sa fie
scris dupa ce au fost completate toate rubricile formularului de finantare.



ATENTIE!
Evitati repetarea/copierea informatiei prezentate in alte rubrici (scop, obiective, rezultate).

» lustificarea proiectului

fie concrets, importantd, stringents, relevants si rezolvabild. Fundamentarea acesteia se poate face
cu ajutorul studiilor, ipotezelor, experientei organizatiei si a celor implicati. Se pot face corelatii cu
alte initiative si preocupari existente in acelasi domeniu.

Trebuie definite efectele acesteia asupra grupului tinta, argumentatd prioritatea problemei
identificate pentru grupul tinta, care sunt consecintele nesolutionarii problemei, de ce este necesar
si stringent pentru acest grup tinta ca ea sa fie solutionats sau ameliorata.

O problema bine definit3 va usura foarte mult atat scrierea proiectului cat si implementarea lui.

ATENTIE!

Identificarea si justificarea problemei este cel mai important lucru din proiect! Rezolvarea problemei
va deveni scopul final citre care se canalizeaza toate resursele si activitatile din proiect.

» Context

documentele strategice relevante: Strategia Uniunii Europene pentru Tineret 2019-2027 Si
Obiectivele Europene pentru Tineret, alte politici / strategii specifice, relevante la nivel national,
€uropean sau international.

Pentru a justifica contextual proiectul, trebuie s3 prezentati valoarea adiugati de proiectul
dumneavoastri la atingerea acestor deziderate, respectiv ce aduce in plus fats de situatia deja existents.

ATENTIE! Aceasta cerintd este o conditie de eligibilitate a proiectului!

Trebuie sa aratati masura in care proiectul propus contribuie |a realizarea obiectivelor strategice,
implicit mdsura in care se asigura implementarea prioritdtilor si masurilor indicative special stabilite
pentru Concursul Local de Proiecte pentru Tineret.

» Scopul si obiectivele proiectului
Scopul este (re)formularea pozitiva a problemei identificate si exprima rezolvarea acesteia, stadiul

in care dorim s3 ajungem la finalul proiectului. Scopul este tinta citre care converg toate activitatile
si resursele proiectului

Exemplu scop: Tmbunététirea standardului de viat al tinerilor din comuna Podurile.

ATENTIE!

Enuntul scopului este scurt, concis si de obicei nu foloseste conjunctia ,,si”, care implic riscul impartirii
acestuia in doud scopuri.

Obiectivele sunt stadiile (rezultatele propuse) intermediare care trebuie obtinute pentru atingerea
scopului, propuneri de rezolvare a unor probleme separate care impreuna rezolva problema Si
justifica activitatile.
Obiectivele trebuie s3 fie formulate clar, succint si cuantificabil, tindnd cont de standardul SMART:

»  Specific — enunta exact ceea ce se doreste a se schima/obtine, rezultatele concrete.



Masurabil - poate fi m3surat atat cantitativ cat si calitativ, deci poate fi evaluat.
Abordabil - nu depaseste capacitatea/expertiza organizatiei.

Realist - este realizabil de citre organizatie tinand cont de resurse si timpul acordat.
» Tncadratin Timp —impune o perioad3/limit3 de timp pentru rezolvarea propunerilor.

Exemplu obiective SMART:

Obiectiv 1. Cresterea, pan la sfarsitul anului 2020, cu minimum 30%, a numarului de tineri angajati
din comuna Podurile.

Obiectiv 2. Asigurarea accesului gratuit la internet pentru 30 de tineri din comuna Poduri, pana la
sfarsitul lunii octombrie.

Obiectiv 3. Infiintarea unui club de weekend, care sa ofere cel putin 4 tipuri de activitati recreative,
pentru tinerii din comuna Poduri, pani la sfarsitul lunii noiembrie 2020.

vVVvy

ATENTIE!

Obiectivele trebuie s conduci la indeplinirea scopului si s3 fie in strans3 corelare cu activitatile si
rezultatele prevazute a se obtine.

> Activitatile proiectului
Activitatile urmaresc obtinerea unor rezultate concrete cu ajutorul carora se indeplinesc obiectivele,
si la final, scopul proiectului; in functie de complexitatea activitatilor, acestea vor putea avea una sau
mai multe subactivitati.
Fiecare activitate/subactivitate trebuie analizat facand precizarea perioadei de desfasurare estimata,
locul de desfasurare, metodele utilizate, resursele alocate (umane, materiale, financiare etc.).
Activitatile care necesit3 aceleasi resurse trebuie reordonate in succesiune cu stabilirea limitelor in
timp, a responsabilului si a constrangerilor legate de spatiu de desfasurare.

ATENTIE!

Evitati suprapunerea (in timp si spatiu) a activitatilor manageriale (intdlniri de lucru cu echipa
promovare, monitorizare) cu cele legate direct de obiectivele proiectului.

’

Calendarul de activitati este reprezentarea tabelara a modului si a consecutivitatii de realizare a
activitatilor, aratand interdependenta si secventa pentru fiecare activitate. Pentru a elabora
calendarul de activitati trebuie s3 hotarati ce aveti de ficut, ce sarcini presupune fiecare activitate, ce
resurse implica, care sunt termenele.

Solicitantul poate introduce in aceast3 sectiune activitatile transversale “Managementul proiectului”,
“Informarea si promovarea proiectului” si “Monitorizarea, evaluarea si raportarea proiectului”.

ATENTIE!

Activitatile trebuie s urmareascs rezultatele prevazute a se obtine pentru indeplinirea obiectivelor;
fiecare obiectiv specific trebuie s3 genereze un set de activitati.

» Promovarea proiectului
Activitatea de promovare reprezints intreg setul de activitati care isi propune asigurarea vizibilitatii
proiectului in fata publicului larg: promovarea scopului, obiectivelor, activitatilor, rezultatelor Si
finantatorului.
Promovarea si informarea, presupun resurse materiale si financiare distincte fatd de cele alocate
activitatilor care decurg din obiectivele specifice ale proiectului (ex. activitatile de informare,
constientizare sau campaniile de recrutare a grupuluitintd s.a.), si se vor regisi explicit in bugetul detaliat.



Exemple cheltuieli informare si promovare: realizarea de tipdrituri, multiplicari, inscriptionri si altele
asemenea (afise, flyere etc.)”, tricouri, pixuri, cani, sepci, trofee, bannere, roll-up sau alte cheltuieli.

» Indicatorii proiectului

Indicatorii sunt acele elemente plauzibile, misurabile si verificabile, prin intermediul cirora se pot
aprecia schimbarea, progresul, performantele obtinute in urma desfisurarii activitatilor (aferente
fiecarui obiectiv).

Indicatorii sunt specifici fiecirui obiectiv si definesc atat valorile initiale de la care se pleaca cat si
valorile propuse, previzionate, astfel incat obiectivul s3 fie atins.

Pentru a putea evalua gradul de atingere al obiectivelor, trebuie prestabilit cate un set de indicatori
cantitativi/numerici, calitativi/imbunatatiri si financiari/eficienta, specifici fiecirui obiectiv.

Exemple indicatori:

» cantitativi: numar tineri implicati, numar specii inventariate, numar institutii atrase, numar de
tineri angajati/ care si-au deschis o afacere, numir animatori instruiti, numar de ore de
educatie non-formal3 s.a.

» calitativi: gradul (crestere/descrestere) de participare al tinerilor la activitati/ initiative/
comunitate, nivelul de satisfactie/ cunostinte/ abilitati/ profesionalizare/ constientizare al
tinerilor, modificarea (reducerea/cresterea) impactului asupra zonei protejate,
cresterea/descresterea numarului initiativelor legislative/ proiectelor/ reprezentirii tinerilor.

» financiari: cost mediu pentru  participanti/beneficiari, cost mediu pentru
produse/tiparituri/promotionale

ATENTIE!
Trebuie sd existe concordanta intre obiectivele, indicatorii preconizati si rezultatele vizate.

> Rezultatele proiectului

Rezultatele proiectului sunt realizérile concrete produse ca urmare a activitatilor din proiect. Acestea
trebuie sd reprezinte schimbarile si beneficiile reale care determind in mod direct realizarea
obiectivelor proiectului. n acest sens, se vor descrie rezultatele si impactul preconizat ca urmare a
implementarii proiectului, atat la nivelul solicitantului/ participantilor cét si la nivelul beneficiarilor Si
al comunitatii.
Exemple rezultate:

» Deschiderea in satul Durovat a doua ateliere de art3 artizanal3,

» Calificarea a 20 tineri in domeniul managementului proiectelor europene,

> Trei proiecte de afaceri in stadiul de propunere spre finantare

ATENTIE!

Descrierea rezultatelor trebuie corelata cu indicatorii si activitatea de provenienta. Trebuie s3 existe
concordanta intre rezultate, obiective si indicatori.

> Sustenabilitatea proiectului
Sustenabilitatea se referd la modul in care proiectul se va autosustine dupa incetarea finantarii.
Precizati cum este asiguratd sustenabilitatea proiectului, care sunt masurile de valorificare a
rezultatelor proiectului (de exemplu: metodologii, materiale de instruire, curricula etc.) si care sunt
masurile de transferabilitate a rezultatelor proiectului cdtre alt domeniu sau alt grup tint3 etc.
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2.2.7. Bugetul proiectului

Planificarea cheltuielilor pentru implementarea activititilor proiectului se realizeazd pe bazi de
costuri reale, prin raportare la urmstoarele liste orientative, privind incadrarea cheltuielilor eligibile
in categorii/ subcategorii de cheltuieli:

> Eligibilitatea cheltuielilor

CHELTUIELI SOLICITATE DE LA DJST/DSTMB

Cheltuielile trebuie s3 respecte prevederile legale in vigoare cu privire la normele de cheltuieli in
domeniul activitatii de tineret, conform Hotararii Guvernului nr. 259/2006 cu modificirile Si
completarile ulterioare, privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru realizarea programelor
MTS in domeniul activititii de tineret, cu modificarile si completdrile ulterioare.
Categorie cheltuieli Categoria (descrierea cheltuielii) contine:

Alocatie de mas3i + Cheltuieli pentru mas3

Conditionalitati

» Baremul pentru masd: Cheltuielile pentru serviciile de

masa se acorda in limita a 52 lei/zi/persoana.

Cazare + Cazarea participantilor la actiunile interne se asigura in
functie de conditiile locale (internate scolare, camine
studentesti, moteluri, pensiuni agroturistice, campinguri si
hoteluri), la tarifele stabilite potrivit dispozitiilor legale, in
limita bugetului alocat actiunilor organizate.

Sunt asimilate Tn aceast3 categorie de cheltuieli, inclusiv:

+ taxa de parcare hoteliers
+ taxa de statiune

Tratatii + Cheltuieli pentru tratatii (apa platd/ mineral3, ceai, cafea,

bauturi racoritoare, produse patiserie etc)

Conditionalitati
» Baremul pentru tratatii: Cheltuielile pentru serviciile de
tratatii se acorda in limita a 6,5 lei/zi/persoana.

Transport pe calea ferat;

Transport auto in comun;

Transport cu avionul;

Transport pe cdile de navigatie fluvialg;

Transport cu autoturismul proprietate personals;

Transport cu mijloace de transport auto inchiriate.

Transport

Lk o SR SRS

Sunt asimilate drept cheltuieli de transport inclusiv:
+ taxele pentru trecerea podurilor;
+ taxele de traversare cu bacul;
+ alte taxe privind circulatia pe drumurile publice, prevazute
de dispozitiile legale in vigoare.

Conditionalitati
» bilete tren la clasa | doar pentru distante mai mari de 300
km
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» Cheltuielile pentru avion vizeaza doar destinatii interne, j
daca valoarea biletului nu depdseste contravaloarea unui
bilet de tren pentru aceeasi rutd, la clasa I, pentru distante
mai mari de 300 km.

» Cheltuielile pentruy autoturism se calculeazs dup3
urmatoarea formuli: nr. km x 7.5% x pret combustibil/litru

inchiriere de bunuri si
servicii

+ Inchiriere spatii pentru desfasurarea diverselor activitati ale
proiectului;

+ Inchiriere echipamente;

& TInchiriere diverse bunuri si servicii;

Recomandari

Pentru asigurarea rezonabilitatii costurilor se recomands:
» Pentru inchirierea de spatii, plafonul maxim recomandat
este de 75 lei/mp/lunj;
Pentru inchiriere Laptop/ Notebook — maximum 85 lei/zi;
Pentru inchiriere Computer desktop - maximum 70 lei/zi;
Pentru inchiriere Videoproiector - maximum 50 lei/zi;
Pentru inchiriere Imprimanta - maximum 65 lei/zi;
Pentru inchiriere Tablet - maximum 25 lei/zi.
NB: Echipamentele ce urmeazj a fi inchiriate trebuie s3 fie
justificate din punctul de vedere al caracteristicilor tehnice si
al necesitatii acestora in vederea indeplinirii activitatilor.

V-V V ¥y

Servicii de formare

Servicii specializate, achizitionate de la societati comerciale, ONG-
uri sau PFA, pentru care beneficiarul sau partenerii nu au expertiza
necesara.

Tiparituri, multiplicari,
inscriptiondri si altele
asemenea

+ Cheltuieli pentru editarea si tiparirea de materiale pentru
sesiuni de instruire/formare, editarea si tiparirea de
materiale publicitare etc.

Activitati social -
culturale

Servicii specializate, achizitionate de Ia societati comerciale, ONG-
uri sau PFA, pentru care beneficiarul sau partenerii nu au expertiza
necesara.

Realizarea materialelor
audio-video si traduceri
oficiale

Servicii specializate, achizitionate de la societati comerciale, ONG-
uri sau PFA, pentru care beneficiarul sau partenerii nu au expertiza
necesara.

Achizitii de servicii,
lucrari si produse

Achizitii de servicii

Diverse servicii specializate, achizitionate de |a societati comerciale,
ONG-uri sau PFA, pentru care beneficiarul sau partenerii nu au
expertiza necesara (servicii de formare, servicii de informare si
consiliere profesionals, sonorizare, dezvoltarea de aplicatii si
sisteme informatice etc.).

Achizitii produse
Cheltuieli cu bunurile si consumabilele,
identificabile si atribuite proiectului:
+ Materiale consumabile (inclusiv produse necesare prevenirii
si combaterii virusului Covid-19) ;
+ Cheltuieli cu materii prime si materiale necesare derulrii

in masura in care sunt

activitatilor practice;
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+ Materiale direct atribuibile sustinerii activitatilor de
educatie si formare;

4+ Papetirie;

+ Cheltuieli cu materialele auxiliare.

Alte cheltuieli Cheltuielile privind posta, telecomunicatiile, internet, carti,
publicatii, materiale P€ suport magnetic precum si alte cheltuiel
care pot fi justificate ca necesare in implementarea proiectului.

CHELTUIELI PRIVIND CONTRIBUTIA PROPRIE SI/SAU ATRASA

Cheltuielile acoperite din bugetul propriu sau atras, trebuie sa respecte prevederile legale in
vigoare, fara a fi conditionate de tipurile de cheltuieli stipulate in prevederile Hotirarii
Guvernului nr. 259/2006 cu modificdrile si completirile ulterioare, privind aprobarea Normelor

de cheltuieli pentru realizarea programelor MTS in domeniul activitatii de tineret, cu modificirile
si completarile ulterioare, pentru cheltuielile finantate de MTS.

Categorie cheltuieli Categoria (descrierea cheltuielii) contine:
Alocatie de mas3 Cheltuieli pentru masa, in cazul:
- asumarii cheltuielilor de mas3 de catre solicitant, total sau
partial

- suplimentarii, printr-o contributie proprie si/sau atrasa, a
cheltuielilor impuse de baremului de 52 lei/zi/persoans
acordat de catre DJST/DSTM B,

- includerii altor categorii de cheltuieli pentru masj fata de
cele suportate din bugetul alocat de citre DJST/DSTMB

Cazare Cheltuieli pentru cazare, in cazul asumadrii de cdtre solicitant, total
sau partial, a cheltuielilor pentru cazare

Tratatii Cheltuieli pentru tratatii in cazul:

- asumarii de catre solicitant, total sau partial, a cheltuielilor

pentru tratatii

- suplimentarii, printr-o contributie proprie si/sau atras3, a
cheltuielilor impuse de baremul de 6,5 lei/zi/persoan3
acordat de catre DJST/DSTM B,

-includerii altor cheltuiel pentru tratatii care nu sunt eligibile
din bugetul alocat de citre DJST/DSTMB

Transport Cheltuieli pentru transport in cazul:

- asumarii de catre solicitant, total sau partial, a cheltuielilor
pentru transport si/sau a taxelor privind circulatia pe
drumurile publice, trecere poduri, traversari cu bacul etc

- suplimentarii, printr-o contributie proprie si/sau atrasa, a
cheltuielilor impuse de baremul de consum 7,5 |/100km, in
cazul utilizarii autoturismului

- suplimentarii, printr-o contributie proprie si/sau atrasa, a
cheltuielilor care impun folosirea clasei Il de confort, pe
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distante mai mici de 300 km, in cazul utilizarii clasei de
confort | a trenului

- utilizarii ca mijloc de transport a avionului in conditiile in
care valoarea biletului depaseste contravaloarea unui bilet
de tren pentru aceeasi rutj, la clasa | si este folosit pentru
distante mai mici de 300 km

- includerii altor categorii de cheltuieli pentru transport fata
de cele suportate din bugetul alocat de citre DJST/DSTMB

inchiriere de bunuri si
servicii

Cheltuieli pentru inchiriere de bunuri si servicii in cazul asumirii de
catre solicitant, total sau partial, a cheltuielilor pentru inchirierea
spatiilor si echipamentelor folosite Ia desfasurarea diverselor
activitati ale proiectului, inchirierea altor bunuri si servicii.

Servicii de formare

Cheltuieli pentru servicii de formare, in cazul asumirii de citre
solicitant, total sau partial, a cheltuielilor pentru servicii specializate,
achizitionate de la societati comerciale, ONG-uri sau PFA, pentru
care beneficiarul sau partenerii nu au expertiza necesara.

Tiparituri, multiplicari,
inscriptionari si altele
asemenea

Cheltuieli pentru editarea si tiparirea de materiale pentru sesiuni de
instruire/formare, editarea si tipdrirea de materiale publicitare etc,
in cazul asumirii acestora, total sau partial, de citre solicitant.

Activitati social —
culturale

Servicii specializate, achizitionate de |a societati comerciale, ONG-uri
sau PFA, pentru care beneficiarul sau partenerii nu au expertiza
necesard, in cazul asumarii acestor cheltuieli, total sau partial, de
catre solicitant.

Realizarea materialelor
audio-video si traduceri
oficiale

Servicii specializate, achizitionate de la societati comerciale, ONG-uri
sau PFA, pentru care beneficiarul sau partenerii nu au expertiza
necesara, in cazul asumarii acestor cheltuieli, total sau partial, de
catre solicitant.

Achizitii de servicii,
lucrari si produse

Cheltuieli pentru achizitii de servicii specializate de la societati
comerciale, ONG-uri sau PFA, (pentru care beneficiarul sau
partenerii nu au expertiza necesara) si cheltuieli pentru achizitii
produse (bunurile si consumabilele atribuite proiectului), in cazul
asumarii acestor cheltuieli, total sau partial, de catre solicitant.

Alte cheltuieli

Alte cheltuielile privind posta, telecomunicatiile, internet, carti,
publicatii si materiale pe suport magnetic necesare in
implementarea proiectului, in cazul asum3rii acestora, total sau
partial, de catre solicitant.

Salarizare echip3 proiect

- Cheltuieli salariu pentru managerul de proiect
- Cheltuieli salariu pentru echipa de implementare care deruleaz
alte activitati decat managementul de proiect

Conditionalitati

- salarizarea echipei de proiect nu include lectorii care vor fi
implicati in programele de formare si care se bugeteazi la
capitolul servicii formare

- stabilirea salariului lunar (contracte de muncs Cu numar
egal de ore de lucru in fiecare zi), in baza retributiei
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echivalente pe or3, se face luand ca punct de referinta ziua
de lucru de 8 ore si 0 medie de 21 de zile lucratoare pe luni

Munca valorizata Munca valorizats prin contributia voluntarilor in cadrul proiectului
este cheltuiald eligibild doar in cazul contributiei proprii si/sau
atrase.

Recomandari

» Pentru asigurarea rezonabilitatii costurilor se recomands:
Munca valorizatd a unui (1) voluntar cu rol in organizarea
proiectului sd nu dep&seascs 13,583 lei/ora.

Munca valorizatd a unui (1) voluntar cu rol de expert in proiect
sa nu depdseasca 32,31 lei/ors.

Contributie in natura Contributia _in _naturd prin contributia _cu echipamente proprii
utilizate in cadrul activititilor proiectului_este cheltuial3 eligibil3
doar in cazul contributiei proprii si/ sau atrase.

Recomandari
Pentru asigurarea rezonabilitatii costurilor se recomandi
incadrarea in anumite limite a contributiei valorizate pentru:

Laptop/ Notebook - maximum 85 lei/zi;

Computer desktop - maximum 70 lei/zi;

Videoproiector - maximum 50 lei/zi;

Imprimanta - maximum 65 lei/zi;

Tableta - maximum 25 lei/zi.
Documente doveditoare a detinerii echipamentelor proprii sau
declaratie pe propria raspundere privind detinerea spatiului,
echipamentelor si obiectelor de inventar utilizate in timpul
proiectului, dupa caz.

Y'YV YY

o

ATENTIE!

Baremurile si conditionalitatile impuse cheltuielilor solicitate de la DIST/DSTMB pot fi suplimentate,
daca se justifica, prin contributia proprie si/sau atras3.

Exemplificare:
Dacd serviciile de mas3 identificate pentru 10 pers., pentru o perioada de 5 zile, sunt in valoare de 60
lei/zi/pers, pentru a se incadra in baremul impus, de 52lei/zi/pers., cheltuielile vor fi distribuite astfel:

Cheltuieli servicii de mas3 solicitate de la DJST/DSTMB:

10 pers. X 5 zile x 52 lei/zi/pers. = 2.600 lei

Cheltuieli servicii de mas3 asigurate prin contributia proprie si/sau atrasa:
10 pers. X 5 zile x 8 lei/zi/pers. = 400 lei

Solicitantul trebuie s3 asigure o contributie proprie de minimum 10% din bugetul total al proiectului,
in bani si/sau valorizata

Exemplificare:

Tn cazul unui bugetul total al proiectului de 1 000 lei

Bugetul solicitat de la DJST/DSTMB este de maximum 900 lei

Bugetul asigurat prin contributia proprie si/sau atras3 este de minimum 100 lei
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3. ETAPELE CONCURSULUI LOCAL DE PROIECTE DE TINERET

Propunerea de proiect va urma etapele de depunere, verificare, evaluare si selectie, contractare,
implementare, raportare si decontare si este constituita din documente in format fizic, dup3 caz, in
original sau in copie ”conform cu originalul” si documente in format Word, Excel sau scanate in format
PDF, care se depun pe un suport electronic CD/ DVD/ Memory stick.

3.1. Documente necesare depunerii proiectului

Propunerea de proiect trebuie s3 contina obligatoriu:
» Cererea de finantare (Anexa 1), se depune in original, semnat3 de reprezentantul legal al

de stat, depus in original sau in copie a formatului electronic validat de citre Administratia
Finantelor Publice.
Acesta se elibereazs de citre Administratia Finantelor Publice de sector, in cazul in care este vorba de
un contribuabil din Bucuresti, iar in cazul oricirui alt oras, de citre administratia municipiului de
provenientd. Cererea de eliberare se face fizic la sediul organului fiscal competent, anterior mentionat
sau on-line pe platforma Spatiul privat virtual, cu conditia inregistrarii in sistemul ANAF.

In cazul obtinerii certificatului in original, dacd sunt depuse mai multe proiecte, se va depune originalul
0 singurd datd, pentru un proiect, iar pentru celelalte in copie “conform cu originalul” mentionénd la
care proiect a fost depus certificatul in original.

» Certificatul de atestare fiscala pentru persoane juridice privind impozitele, taxele locale si
alte venituri datorate bugetului local, depus in original.
Acesta se elibereazi de citre Directia de Impozite si Taxe Locale de pe raza unitatii administrative
unde fsi are sediul solicitantul. Certificatul de atestare fiscal poate fi utilizat de contribuabil pe toata
perioada lunii in care se emite, iar regula special este cd, daca certificatul de atestare fiscal3d este
Intre data de 25 a lunij si finele lunii, el este valabil pe toata perioada lunii
urmatoare emiterii.
Se poate depune in copie “conform cu originalul” doar in cazul depunerii mai multor proiecte, originalul
fiind depus la un alt proiect in cadrul aceluiasi concurs, dar in cadrul altei prioritdti. Se va mentiona la
care proiect a fost depus certificatul in original.
» Declaratia de integritate (Anexa 2), in original, semnat3 de catre reprezentantul legal al
solicitantului.

» Declaratie pe Propria raspundere privind solvabilitatea solicitantului (Anexa 4), semnat3 de
reprezentantul legal al solicitantului.

» Extrasul din Registrul national al persoanelor juridice fara scop patrimonial/Certificatul de

ATENTIE!

Completarea extrasului sau o certificatului de grefd cu statutul este valabild doar pentru rubrica
destinatd activitatilor nu si pentru restul rubricilor din documentele anterior mentionate. Depunereq
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statutului fdrd extras sau certificat sau pentru alte completdri ale acestor documente nu are nicio
valabilitate.

Pentru obtinerea de copii certificate de pe inregistrarile efectuate in Registrul National al asociatiilor,
fundatiilor si federatiilor si de pe inscrisurile doveditoare ale inregistririlor, solicitantul trebuie s3
adreseze Ministerului Justitiei o cerere insotitd de dovada achitarii tarifului stabilit, diferentiat in
functie de obiectul solicitarii. Cererea se depune la Registratura general3 a Ministerului Justitiei ori se
transmite prin postd, termenul de solutionare fiind de maxim 30 de zile de la data depunerii acesteia.
Certificatul de grefd se obtine de la judectoriile teritoriale in urma depunerii la registratur3 a unei
cereri de eliberare si a taxei judiciare de timbru aferente.

Extrasul trebuie sa cuprinda obligatoriu urméatoarele rubrici:
- conducerea asociatiei/ fundatiei
- sediul asociatiei/ fundatiei
- informatii din care sa reiasa ca desfasoara activitéti pentru tineret (de ex. din scopul,
obiectivele, activitatile prevazute in statut etc)

Se poate depune in copie “conform cu originalul” doar in cazul depunerii mai multor proiecte, originalul
fiind depus la un alt proiect in cadrul aceluiasi concurs, dar in cadrul altei prioritati. Se va mentiona la
care proiect a fost depus extrasul in original.

» Regulamentul intern de organizare si functionare, in copie “conform cu originalul”, in cazul
Fundatiilor Judetene pentru Tineret sau a Municipiului Bucuresti.

» CV-urile membrilor echipei de proiect din care s3 reias3 experienta specifica activitatilor
proiectului, depuse pe CD/ DVD/ Memory stick, scanate in format PDF.

» Acordul de parteneriat (Anexa 3), depus pe CD/ DVD/ Memory stick, scanat in format PDF.

ATENTIE ! Acestea reprezinta cerinte de conformitate administrativ.

3.2. Depunere propunere de proiect

Propunerea de proiect se depune in termenul stabilit in anuntul de participare, la sediul DJST/DSTMB,
in plic sigilat, cu mentiunea ,Pentru Concursul Local de Proiecte de Tineret”. in cazul depunerii prin
curierat rapid, plicul va avea ca data de trimitere cel mult termenul limit3 previzut in anuntul de

participare, iar solicitantul are obligatia de a transmite pe e-mail finantatorului dovada expedierii in
termen.

Clarificdri privind metodologia de finantare/ Ghidul solicitantului se pot solicita in scris sau prin posta
electronicd, cu cel putin 6 zile calendaristice inainte de data limitd de depunere a proiectelor.
DJST/DSTMB are obligatia de a rdspunde solicitdrilor prin posta electronica, cu cel putin 4 zile
calendaristice inainte de data limitd de depunere a proiectelor. Toate intrebirile si rispunsurile se
posteaza pe site-ul DJST/DSTMB.

DJST/DSTMB are obligatia de a rdspunde la clarificari in maximum 2 zile de la data transmiterii acestora.

ATENTIE! Aceasta cerintd este o conditie de eligibilitate a solicitantului

In cadrul Concursului Local de Proiecte de Tineret (CLPT), un solicitant poate depune un (1) singur
proiect pe fiecare prioritate stabilita de catre finantator si nu mai mult de 2 (dou3) proiecte in cadrul
Concursului Local de Proiecte de Tineret. Acestea vor fi precizate in anuntul de participare publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei si pe site-ul DJST/DSTMB.
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3.3. Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii solicitantului, partenerului si
a proiectului
Dupd depunerea proiectelor si inregistrarea acestora la DIJST/DSTMB, urmeaz3 procesul de verificare a
conformitatii administrative si a eligibilitatii solicitantului, partenerului si a proiectului. Projectele conforme

din punct de vedere al criteriilor de depunere (datd, ord si modalitate de depunere) sunt verificate in
acestad etapd.

Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii solicitantului, partenerului si a proiectului se face
in baza Formularului de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii solicitantului
partenerului si proiectului (Anexa 5) —Sectiunea .

In termen de 5 zile lucrdtoare de la data publicdrii rezultatelor etapei, solicitantii, ale ciror proiecte
indeplinesc criteriile de eligibilitate, dar ale ciror documente au fost declarate incomplete, pot face
completari/clarificari.

ATENTIE!
Toate documentele sunt OBLIGATORII. Acestea NU pot fi depuse ulterior.
Prin informatii incomplete / lips3 nu se intelege lipsa anexelor/documentelor, previzute in Formularul
de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii proiectului, solicitantului si partenerilor. Tn
cazul in care aceste anexe/documente lipsesc, pentru solicitant si/ sau oricare din parteneri (in cazul in
Care proiectul se realizeaz3 in parteneriat), atunci solicitantul este descalificat si proiectul este respins.
Completari se pot face doar la urmatoarele documente:
1- Certificatul de atestare fiscal privind plata obligatiilor la bugetul de stat;
2- Certificatul de atestare fiscala pentru persoane juridice privind impozitele, taxele locale si alte
venituri datorate bugetului local;
3- Extrasul din Registrul special al asociatiilor si fundatiilor/ Certificatul de grefa, completate dacj este
cazul cu statutul inregistrat |a instanta;
4- Regulamentul intern de organizare si functionare, in cazul fundatiilor judetene pentru tineret si a
Municipiului Bucuresti
5- pe CD/ DVD/ memory stick, cererea de finantare in format word;

- pe CD/ DVD/ memory stick- protocolul/ conventia de parteneriat dac3 este cazul.

3.4. Evaluarea tehnicj si financiara si selectia proiectelor
Solicitantii si proiectele care au obtinut ,DA” la toate criteriile din Grila de verificare a conformitatii
administrative si a eligibilitatii solicitantului, partenerului si a proiectului sunt admise in etapa de evaluare
tehnica si financiar3.

Membrii comisiei de evaluare acorda punctaj pentru criteriile si subcriteriile prevazute in Grila de
evaluare tehnici si financiarg din Anexa nr. 6.
in situatia proiectelor evaluate cu diferente mai mari de 10 puncte intre punctajele totale acordate de
catre evaluatori se procedeazs astfel:
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» Evaluatorii vor realiza o reconciliere pe baza motivelor de acordare a punctajelor si vor proceda
la reevaluarea acestora;
» Daca in urma reconcilierii, diferentele se mentin peste limitele mentionate la aliniatul anterior,
proiectul este reevaluat de catre membrii comisiei in sedinta comund, care stabilesc punctajul final.
Punctajul proiectului este dat de suma punctajelor pentru toate criteriile din grila de evaluare.
Punctajul final al proiectului de tineret se calculeazi ca medie aritmetics a punctajelor acordate de
cdtre comisia de evaluare.

ATENTIE!

Evaluatorii pot aplica corectii/ ajustari bugetare in sensul reducerii cheltuielilor eligibile astfel:

- cu valoarea cheltuielilor neeligibile pe care solicitantul le-a incadrat gresit ca eligibile

- cu valoarea cheltuielilor eligibile, dar care fie nu au legdtura directd cu activitatile propuse, fie nu sunt
necesare pentru implementarea proiectului

- cu valoarea considerata excedenta a cheltuielilor sau disproportionata in raport cu obiectivul proiectului.

Pentru ca un proiect sa fie declarat ADMIS pentru finantare, acesta trebuie sa indeplineasc3 in mod
concomitent urmatoarele conditii privind punctajul minim, in functie de criteriile de apreciere (Anexa
6 Grila de evaluare tehnica si financiara):
» Toate criteriile s3 obtind cumulat un punctaj de minimum 50 puncte din totalul de maximum
100 de puncte
» Criteriul 1 “"RELEVANTA PROIECTULUI”, s obtind un punctaj de minimum 30 puncte din
maximum de 60 de puncte
» Criteriul 3 "EFICIENTA PROIECTULUI”, si obtind un punctaj de minimum 10 puncte din
maximum de 20 de puncte

Proiectele admise la finantare, in urma evaluirii tehnice si financiare, vor intra in procesul de
contractare, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in functie de alocarea financiara
disponibild pentru concurs.

in situatia proiectelor aflate la baraj (dacd dou3 sau mai multe proiecte ocupa ultimul loc pe lista
proiectelor selectate pentru finantare, avand punctaj egal, potrivit criteriilor de apreciere - vezi Anexa
6 Grila de evaluare tehnic si financiard):

- Este finantat acel proiect care are punctajul cel mai mare la Criteriul 1 ”"RELEVANTA PROIECTULUI”;

- Daca proiectele se mentin la punctaj egal, este finantat acel proiect care are punctajul cel mai mare
la Criteriul 3 "EFICIENTA PROIECTULUI”;

- Daca in continuare proiectele se mentin la punctaj egal, este finantat acel proiect care are contributia
proprie si/sau atrasa cea mai mare.

Proiectele admise la finantare, dar pentru care in urma ordonirii dupa punctaj, nu sunt fonduri
disponibile, sunt plasate pe o listd de rezerva. in cazul in care nu se mai poate incheia contractul de
finantare pentru oricare dintre proiectele selectate, proiectele de pe lista de rezerva vor fi contractate
in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute.

Rezultatele concursului se afiseaza in conformitate cu calendarul prevazut in anuntul de participare, pe
site-ul DJST/DSTMB si se comunica solicitantilor prin posta electronica.

3.5. Contestare

Solicitantul poate contesta rezultatul evalurii cererii lui de finantare, o singurd data pentru fiecare
etapa, in termen de 3 zile lucritoare de la data afisarii rezultatelor.
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Procesul de solutionare a contestatiilor se desfisoar la nivelul MTS. Decizia Comisiei de solutionare a
contestatiilor este definitivd. Ea poate fi atacati la instantele judecdtoresti in conditiile Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completarile ulterioare.

Comisia de Solutionare a Contestatiilor respinge automat contestatiile care:

» reclama faptul cd nu au fost receptionate contestatiile sau solicitarile de clarificiri, dar a ciror
primire MTS o poate dovedi cu confirmarea de transmitere electronici sau cu raportul de
expeditie postal3;

» sunt expediate de solicitant dup3 termenele stipulate n anuntul de participare sau in afisarea
rezultatelor partiale sau finale ale etapelor de verificare sau evaluare;

> vizeaza alte aspecte decét cele din grilele de evaluare.

Contestatiile trebuie sa vizeze explicit criteriile din grilele de verificare a conformitatii administrative si
a eligibilitatii solicitantului, partenerului si a proiectului sau de evaluare tehnic si financiara.

Vor fi reevaluate doar criteriile contestate.

Contestatiile se depun la sediul MTS, Registratura, strada Vasile Conta nr. 16, sector 2, cu mentiunea
»Pentru Concursul local de proiecte de tineret” sau se transmit pe adresa de e-mail:
concurs.proiecte@mts.ro. Rezultatele contestatiilor se afiseaz3 pe site-ul MTS.
Termenele de solutionare a contestatiilor sunt mentionate in anuntul de participare si afisate pe site-ul
DJST/DSTMB.

3.6. Contractare

Proiectele care au fost selectate pentru finantare vor intra in procesul de contractare finalizat cu

semnarea contractelor de finantare, in limita alocdrii financiare disponibile.

Termen de contractare

Dupa afisarea rezultatelor finale, DJST/DSTMB transmite, prin email, catre solicitantii declarati

castigatori, o notificare prin care li se solicitd acordul cu privire la termenii finantarii. Solicitarea de

decont partial, atunci cand este cazul, va fi inclus3 in acordul cu privire la termenii finantarii.

Tn situatia in care un solicitant nu accepta termenii finantarii si/ sau nu transmite acordul in termen de
maximum 3 zile, contractul de finantare nerambursabild nu se incheie, urmand a fi contactati
solicitantii de pe lista de rezerva, in ordinea punctajului.

Dupa ce solicitantul transmite acordul si accepta termenii finantarii, proiectele de tineret selectate in
urma evaludrii vor face obiectul unui contract de finantare nerambursabild, conform modelului
prevazut in OMTS 300/2021
Documentele minim solicitate in aceasti etap3 pentru incheierea contractului de finantare sunt:
» Acordul privind termenii finantirii conform ciruia solicitantul confirma faptul ca isi da acordul
cu privire la termenii finantarii;
Tn cazul in care in perioada dintre data depunerii cererii de finantare si perioada de precontractare au
intervenit modificari asupra conditiilor initiale prezentate in cererea de finantare aprobata (exemplu:
loc desfasurare, perioadd derulare activititi din cadrul proiectului, persoana/date de contact etc),
beneficiarul si partenerii vor mentiona acest aspect in ACORDUL mai sus mentionat, depunand
documente justificative in acest sens.
» Declaratia de impartialitate, insoteste Contractul de finantare nerambursabil3;
» imputernicire din partea presedintelui/ consiliului director pentru persoana desemnati s3
semneze contractul de finantare/ documentele contractului, dupa caz.
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Termenul limitd de semnare a contractelor nu poate fi mai mare de 14 zile calendaristice de la data
afisarii rezultatelor finale, dups solutionarea contestatiilor, dar nici mai mic de 2 zile calendaristice fata
de inceperea proiectului de tineret.

Dupa semnarea contractului, Solicitantul al cirui proiect este finantat devine Beneficiar.
Modificarile contractului - in perioada de implementare

Orice propunere de modificare a proiectului trebuie adusa la cunostinta DIST/DSTMB, in scris, cu cel
putin 3 zile lucratoare inainte de producerea acesteia. Modificarile solicitate NU pot afecta scopul,
obiectivele, activitatile si indicatorii proiectului. Raspunsul DJST/DSTMB cu privire la modificarile
propuse se va comunica solicitantului in cel mult 2 zile lucritoare dupd data primirii solicit3rii.

ATENTIE!

Tn cazul in care solicitantul opereazs modificari in cadrul proiectului fard notificarea sau acordul
DIST/DSTMB acesta nu va fi decontat

Modificari fdrd act aditional la contract, in baza unei notificiri transmise finantatorului:
» Modificarea locului de desfasurare si a calendarului de activitati ale proiectului, fard a se
modifica perioada de implementare stipulata in contract.

Modificari prin act aditional la contract, in urma unui Memoriu justificativ aprobat de cjtre
ordonatorul de credite

» Modificarea bugetului. (Un beneficiar poate modifica o singura dat$ bugetul proiectului);

» Modificarea perioadei de desfasurare a proiectului, cu conditia incadririi acesteia in perioada
precizatd in anuntul de participare.

3.7. Implementare si raportare

Perioada de implementare

Perioada de implementare este Cea prevdzutd in contractual de finantare si cuprinde pregatirea,
derularea si evaluarea proiectului.

Beneficiarul are obligatia si notifice DIST/DSTMB cu privire la locatiile in care se desfasoard activititile

principale ale proiectului, perioadele de desfisurare ale acestora precum si datele de contact ale persoanelor
responsabile (telefon, email), cu minimum 3 zile lucritoare inainte de data desfasurarii acestora.

ATENTIE!
Proiectele se desfasoars doar in perioada precizati in anuntul de participare!
Vor putea fi decontate cheltuielile efectuate doar in perioada de implementare a proiectului.

Promovarea proiectului se va realiza prin:

» Asigurarea vizibilitatii, prin expunerea unor materiale informative, la locatiile unde se realizeaz
implementarea proiectului
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» Asigurarea informérii participantilor in cadrul proiectului, in mod specific, cu privire la sprijinul
acordat de catre DJST/DSTMB
» Materiale si/sau documente referitoare la implementarea proiectului realizate sau publicate
pentru beneficiari sau participanti, inclusiv listele de prezentd, certificatele si diplomele de
participare trebuie sa includ3 mentiunea ca proiectul a fost cofinantat de citre DJST/DSTMB.
Dupa finalizarea perioadei de implementare, se mentine obligatia Beneficiarului si a membrilor
Parteneriatului de a asigura sustenabilitatea si durabilitatea proiectului, conform specificatiilor
asumate in cererea de finantare.
De asemenea, se mentine obligatia de a pastra toate documentele in legatura cu utilizarea finantarii,
conform dispozitiilor legale in vigoare, dupd data depunerii decontului proiectului si de a le pune la
dispozitia DJST/DSTMB, precum si oricdrui organism abilitat s efectueze verificdri asupra modului de
utilizare a finantarii nerambursabile.

Monitorizarea proiectelor

Monitorizarea se refer3 la colectarea datelor pe parcursul implementarii proiectului cu privire la
realizarea activitatilor, modul de utilizare al resurselor, metodele folosite, schimbarile generate de
implementarea proiectului asupra grupului tint3 s.a.

DIST/DSTMB poate efectua vizite la sediul beneficiarului si/sau la locul/locurile de desfasurare a
activitatilor proiectului in scopul verificarii modului de derulare a activitatilor precum si a alocarii
resurselor de catre beneficiar/ parteneri.

Beneficiarul/ partenerii au obligatia de a pune la dispozitia DIST/DSTMB sau a oricirui alt organism
abilitat sa verifice modul de utilizare a finantarii nerambursabile, la cerere si in termen, documentele
si/sau informatiile solicitate si sa asigure toate conditiile pentru efectuarea verificirilor la fata locului.
ATENTIE!

Refuzul de a prezenta documentele solicitate, impiedicarea accesului la activitatile din cadrul proiectului
sau constatarea neindeplinirii obligatiilor contractuale poate conduce la sistarea finantarii si rezilierea
contractului de finantare.

Verificarile la fata locului efectuate de DIJST/DSTMB se vor putea realiza si ex-post, dupa finalizarea
implementarii, in scopul verificarii elementelor de sustenabilitate a proiectelor. Raportul de
monitorizare va fi atasat la dosarul proiectului si va influenta evaluarea finald; o copie a acestui raport
se transmite si beneficiarului, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la realizare.

Raportul de implementare

Raportul de implementare urmareste descrierea schimbarilor, scoaterea in evidentd a progreselor
realizate ca urmare a activitatilor proiectului, prezentarea rezultatelor reale (diferite uneori fata de cele
propuse initial). De asemenea, acesta contine solutiile propuse pentru rezolvarea problemelor aparute
in implementarea proiectului.

La intocmirea Raportului de implementare se vor avea in vedere urmatoarele:

» Se vor preciza in mod explicit participantii la proiect, mentionandu-se numeric beneficiarii
directi, organizatorii, expertii, voluntarii etc;

» Sevadescrie procesul de recrutare si selectie a beneficiarilor din cadrul grupului tinta; criteriile
si intregul proces de selectie nu trebuie s3 fie discriminatorii;

» Tn cazul in care vor fi implicati beneficiari cu oportunitati reduse (tineri romi, tineri care apartin
unor grupuri vulnerabile sau discriminate, tineri institutionalizati sau postinstitutionalizati, tineri
cu dizabilitati, tineri NEET’s, tineri aflati in situatii de risc, tineri cu dizabilitati, tineri proveniti din
mediul rural etc.), se va mentiona acest lucru si se vor descrie situatiile specifice;

» Seva prezenta concordanta dintre fiecare obiectiv si rezultatele obtinute pentru acel obiectiv;
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» Seva detalia fiecare activitate in parte, resursele alocate (materiale, financiare, umane) asa cum
s-au desfdsurat pe parcursul implementirii proiectului;

» Se vor mentiona problemele cu care v-ati confruntat si solutiile gasite pe parcusul derulirii
proiectului (inclusiv schimbarile locului de desfisurare, a metodelor, cheltuielilor s.a.);

» Se vor atasa in mod obligatoriu copii dupa articole in presa scrisa si/sau on-line, comunicate de
presd; in situatia in care promovarea s-a realizat in cadrul unor emisiuni radio sau televizate, se
va preciza postul, data si emisiunea;

» Pentru tiparituri si promotionale se va depune cate un exemplar, iar pentru afise se va preciza
si locul afisarii acestora.

» Se vor atasa CD/ DVD/ USB cu imagini din timpul deruldrii proiectului de tineret; acestea trebuie s3
fie clare, luminoase si concludente din punctul de vedere al continutului. Se vor prezenta imagini de
grup din care sa reiasa numarul total de participanti, implicarea acestora in activitatile proiectului,
locatia in care se desfdsoara (spatiul unde se desfasoara activitatile, spatiul de cazare si de servire a
mesei). Imagini cu tiparituri si materiale promotionale, in care sa se observe in clar numele
proiectului, perioada de derulare, locatia, sigla finantatorului si a beneficiarului, inaintea si in timpul
distribuirii, precum si alte imagini considerate sugestive, din timpul derulrii proiectului.

» Seva atasa lista de indicatori

ATENTIE!

Raportul de implemetare trebuie si se bazeze pe datele colectate de organizator in procesul de
organizare, monitorizare si evaluare si nu preluate din cererea de finatare.

Nereguli

Constatarea neregulilor, stabilirea acestora si recuperarea sumelor platite necorespunzitor se
realizeaza conform prevederilor legale in domeniu, respectiv Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
66/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si Hotararea Guvernului nr. 519/2014
privind stabilirea ratelor aferente reducerilor procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru
abaterile prevazute in anexa la Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor apdrute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora.

3.8. Decontare proiect

Achizitiile publice se efectueaza in conditiile art. 7 din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu
completarile ulterioare ale Hotérarii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/

acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare.

Cheltuielile eligibile care pot fi luate in considerare pentru finantarea nerambursabild sunt cele
prevazute in Hotdrarea Guvernului nr. 259/2006 cu modificirile si completarile ulterioare, privind
aprobarea Normelor de cheltuieli pentru realizarea programelor Ministerului Tineretului si Sportului
in domeniul activitatii de tineret, cu modificirile si completdrile ulterioare, pentru cheltuielile
finantate de MTS.

Beneficiarii au obligatia de a achizitiona bunurile si serviciile cu respectarea principiilor prevazute in
legislatia in vigoare privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, inclusiv principiul celor 3E
(economicitate, eficient si eficacitate).

23



3.8.1 Decontare partiala

Pentru proiectele cu o duratd mai mare de 30 zile calendaristice, in baza documentelor justificative
legal intocmite, existd posibilitatea de a se realiza, in timpul desfasurérii activitatilor proiectului, o
singura decontare partiala.
Realizarea decontérii partiale este conditionata de urmatoarele cerinte:
> Sa fie solicitata, la inceput, odata cu acordul de finantare a proiectului, astfel ca aceasta s
poate fi stipulata in contractul de finantare
> Sa vizeze o suma de maximum 70% din valoarea contractului de finantare
» Beneficiarul s3 intocmeasca si transmita catre DJST/DSTMB o cerere de decont si un raport
intermediar de implementare, insotite de documente justificative; raportul intermediar se
realizeazd dupd aceeasi structurd ca si raportul final de implementare, conform OMTS
300/2021
Cererea de decont partial este verificat3 in termen de 5 zile lucratoare, perioad in care se pot cere,
in scris, clarificari si completari, pe care beneficiarul este obligat s3 le transmit3 in termen de
maximum 5 zile lucrdtoare de la primirea solicitérii.
Cererea de decont se pliteste in maximum 30 de zile calendaristice de la inregistrare; in cazul in care
se solicita clarificari si completiri, termenul de plata se prelungeste proportional cu numirul de zile
de la primirea solicitarii.

3.8.2 Decontare finala

Documentatia completd pentru efectuarea decontului se transmite finantatorului in termen de
maxim 10 zile lucrétoare de la terminarea proiectului. DIJST/DSTMB poate cere clarificiri sicompletari
cu privire la documentele justificative de decont, pe care beneficiarul este obligat sa le faca in

maximum 5 zile lucrdtoare de la primirea solicitarii. In caz contrar, DIJST/DSTMB sisteaz3 acordarea
finantarii proiectului de tineret.

ATENTIE!

Autoritatea finantatoare NU va deconta cheltuieli care nu respecta prevederile contractului de finantare
si/ sau cheltuielile efectuate cu incilcarea dispozitiilor legale cu incident in derularea contractului.

Autoritatea finantatoare va deconta cheltuielile eligibile, conform prevederilor legale in vigoare, cu
conditia ca proiectul s& fsi atinga scopul.

Documente necesare pentru decontul de cheltuieli

Pentru justificarea cheltuielilor in cadrul proiectelor de tineret, beneficiarii trebuie s3 prezinte
urmadtoarele documente:

> Cerere de decont de cheltuieli

» Facturd beneficiar, in original; acest document trebuie s3 mentioneze explicit toate datele de
identificare ale beneficiarului, numele proiectului si numadrul contractului de finantare
nerambursabila.

» Copii ale documentelor justificative (facturi fiscale si/ sau bonuri fiscale) care au stat la baza cererii
de decont pentru cheltuielile solicitate, certificate de citre reprezentantul legal sau desemnat al
beneficiarului, cu mentiunea ~Copie conform cu originalul”; Aceste documente se pastreaza pentru
control si audit, purtand inscriptia , PIGtit din proiectul ........ , conform contractului de finantare nr.
finantat de DJST/DSTMB”

...... ,

» Raport de implementare semnat de citre reprezentantul legal sau desemnat al Beneficiarului;
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» Lista de indicatori, semnat3 de citre reprezentantul legal sau desemnat al Beneficiarului;

> Declaratie implementare proiect, semnatd de catre reprezentantul legal sau desemnat al
Beneficiarului;

» Lista de participanti , in original si Tabelul centralizator cu participantii proiect . Tabelul
centralizator cu participantii este intocmit de cdtre solicitant, in baza Declaratiilor de
consimtamdnt privind prelucrarea datelor cu caracter personal ale participantilor . In cazul in
Care activitatea se desfasoara in mediul online, lista nu va fi semnat3 de participantii la proiect,
dar va fi asumata de citre echipa de proiect si de citre prestatorul de servicii, dup3 caz si va fi
insotita de livrabile care s3 ateste desfasurarea activitatii respective: inregistrarea audio, video,
print sceen, raport activitate emis de soft etc

» Declaratia pe propria raspundere privind participarea la activitate, in cazul activitatilor care se
desfasoara in mediul online.

» Imputernicirea reprezentantului desemnat al beneficiarului pentru decontarea cheltuielilor, in
original, atunci cdnd acesta nu este reprezentantul legal al beneficiarului.

» CD/ DVD/ USB cu imagini din timpul deruldrii proiectului de tineret. Se vor prezenta fotografii de
grup din care sd reiasd numirul total de participanti, implicarea acestora in activitatile proiectului,
locatia in care se desfasoara (spatiul unde se desfasoars activitatile, spatiul de cazare si de servire
a mesei), print-screen cu imaginea participantilor, in cazul activitatilor online; pentru tiparituri,
imagini in care s se observe in clar numele proiectului, perioada de derulare, locatia, imagini cu
sigla finantatorului si a beneficiarului; pentru materiale promotionale, imagini in care s se
observe in clar cel putin denumirea proiectului si sigla finantatorului; imagini cu tiparituri si
materiale promotionale inainte si in timpul distribuirii, precum si alte imagini considerate
sugestive, din timpul derularii proiectului.

Participantii proiectului, in masura in care le sunt suportate cheltuieli prevazute in proiect, trebuie
obligatoriu sa figureze in Lista de participanti si Tabelul centralizator cu participantii care trebuie
intocmite de catre solicitant, dupd completarea de citre participanti a Declaratiei de consimtamant
privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

Tn functie de cheltuielile specifice de care pot beneficia, precum cheltuieli de cazare, cheltuieli de masa
sau cheltuieli de transport, participantii trebuie sa figureze suplimentar pe Diagrama de cazare,
Pontajul de masa sau Tabelul cu participantii care au beneficiat de contravaloarea transportului .

ATENTIE!
Declaratiile colectate de citre Beneficiar de la participanti se pdastreazd la acesta pe propria
raspundere, in conditiile legii.

Beneficiarul pastreaza pentru control si audit toate documentele justificative pentru cheltuielile
solicitate la decontare purtand inscriptia ,Platit din proiectul ........ , conform contractului de finantare
e , finantat de DJST/DSTMB”

DECONTARE CHELTUIELI SOLICITATE DE LA DJST/DSTMB
Categorie cheltuieli Documentele justificative
Alocatie de masa » Contract/Notd de comanda;
» Factura fiscald detaliati, conform contractului/ notei de
k- comanda (pentru masa servits);

25



Factura fiscala sau Bon fiscal (pentru alimente);

» Pontajul de masd, in original, semnat de unitatea
prestatoare;

» Proces verbal de receptie a serviciilor de masa:
» NIR si Bon de consum in cazul asiguririi meselor prin
achizitie de alimente.

Conditionalitati
» Baremul pentru masad este de 52 lei/zi/pers.

Cazare » Contract/Nota de comanda;
» Factura fiscald detaliatd, conform contractului/ notei de
comanda;
» Diagrama de cazare, in original, semnatid de unitatea
prestatoare;
» Proces verbal de receptie a serviciilor de cazare.
NB: La stabilirea cheltuielilor de cazare care se deconteazd, se iau in
considerare taxa de parcare hotelierd, taxa de statiune si alte taxe
prevazute de dispozitiile legale in vigoare.
Tratatii » Factura fiscald sau Bon fiscal ;
» NIR si Bon de consum in cazul achizitionrii directe de
produse.
Conditionalitati
» Tratatiile se acordd in limita a 6,5 lei/persoan&/zi.
Transport Transport pe calea ferata

» Bilete de tren;

» Tabel participanti care au beneficiat de contravaloarea
transportului.

Transport auto ih comun
> Bilete pentru transportul cu mijloace de transport auto in
comun;

» Tabel participanti care au beneficiat de contravaloarea
transportului

Transport cu avionul
> Bilete pentru transportul cu avion;
» Tichete de imbarcare;

» Tabel participanti care au beneficiat de contravaloarea
transportului;
NB: Cheltuielile pentru avion vizeazd doar destinatii interne.

Transport pe cdile de navigatie fluviala
> Bilete pentru transportul pe cdile de navigatie fluvial;
» Tabel participanti care au beneficiat de contravaloarea
transportului.

Transport cu autoturismul proprietate personala
» Bon fiscal combustibil;
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» Tabel participanti care au beneficiat de contravaloarea
transportului (Anexa 13).
NB: Cheltuielile pentru autoturism se calculeazd dupd urmdtoarea
formuld: nr. km x 7.5% x pret combustibil/litru.

NB: Bonul fiscal va avea o datd de emitere din perioada desfdsurdrii
activitdtii sau inainte de inceperea activitdtii, dar nu mai devreme
de 2 zile inainte de inceperea acesteia.

Transport cu mijloace de transport auto inchiriate
» Factura fiscald detaliat3;
» Foaie de parcurs/ Scrisoare de transport in copie (cu
mentiunea ,copie conform cu originalul”).

NB: Se deconteazd drept cheltuieli de transport inclusiv:
v taxele pentru trecerea podurilor;
v' taxele de traversare cu bacul;
v’ alte taxe privind circulatia pe drumurile publice, previzute
de dispozitiile legale in vigoare.

Inchiriere de bunuri si
servicii

» Contract de inchiriere de bunuri si servicii;

» Factura fiscald sau alte documente justificative;

» Proces verbal de predare-primire a bunurilor si serviciilor
inchiriate.

Servicii de formare

» Contract de prestari servicii;

» Factura fiscald detaliata, pentru persoane fizice autorizate si
persoane juridice;

> Stat de platd/ Fisa contului pentru persoanele fizice;

» Raportul de activitate al serviciilor prestate si livrabile, dupa
caz;

» Proces verbal de receptie a serviciilor;

» Catalogul absolventilor, semnat de citre comisia de
evaluare, in copie (pentru cursuri acreditate);

» Diploma de formator (pentru cursuri acreditate).

NB: In cazul contractelor de cesiune de drepturi de autor este
necesard o notd justificativd privind caracterul independent al
activitatii  conform Legii 227/2015 privind Codul Fiscal cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

Tiparituri, multiplicari,
inscriptionari si altele
asemenea

» Contract/Nota de comand3;

» Factura fiscald sau Bon fiscal;

» Proces verbal de receptie produse tiparituri, inscriptionari
s.a.;

» NIR si Bon de consum cu explicatia destinatiei pentru
proiectul decontat;

» Un (1) exemplar din materialul multiplicat/ imprimat, dac
este posibil. Altfel, se ataseaza imagini cu acesta.

Activitati social — culturale

» Contract/Nota de comanda;

» Factura fiscald sau Bon fiscal sau alte documente cu regim
special.
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Realizarea materialelor
audio-video si traducerilor
oficiale

» Contract de prestari servicii sau Contract de cesiune de
drepturi de autor;

» Factura fiscald detaliatd (pentru persoane fizice autorizate
si persoane juridice);
Stat de plata/ Fisa contului (pentru persoanele fizice);

» CD/ DVD/ USB cu rezultatele serviciilor contractate;

» Proces verbal de receptie a serviciilor prestate.

NB: In cazul contractelor de cesiune de drepturi de autor trebuie
notd justificativd privind caracterul independent al activitdtii
conform Legii 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

Achizitii de servicii, lucrari
si produse

» Contract/ Notd de comands;

» Factura fiscald sau Bon fiscal;

» Proces verbal de receptie a serviciilor, lucrarilor si
produselor, dupa caz;

» Nota de intrare receptie si constatare de diferente (NIR) a
produselor intrate in gestiunea beneficiarului, dupa caz;

» Bon de consum pentru produsele iesite din gestiunea
beneficiarului si destinate proiectului.

Alte cheltuieli (cheltuieli
privind posta,
telecomunicatiile,
internet, carti, publicatii si
materiale pe suport
magnetic)

» Decontarea se face prin documente justificative potrivit
prevederilor legale in vigoare.

DECONTARE CHELTUIELII PRIVIND CONTRIBUTIA PROPRIE SI/SAU ATRASA
Toate cheltuielile privind contributia proprie a solicitantului trebuie dovedite cu documente
justificative, asemeni celor prezentate la decontarea cheltuielilor solicitate de la DIJST/

DTSMB.

Pentru tipurile de cheltuieli, din contributia proprie, care nu sunt eligibile pentru
finantare/cofinatare de la DJST / DTSMB, sunt necesare urmatoarele documente justificative:

Categorie cheltuieli

Documentele justificative

Salarizare echipa
management

Contract individual de munca (CIM);
Fisa de post;

Pontaj;

Stat de plata/Fisa contului

Munca valorizata

Contract de voluntariat;
Fisa voluntarului (cuprinde activitatile din proiect).

Contributie in natura

L A5 48 Ak i BB 85 4

Declaratie pe proprie raspundere cu privire la detinerea
aparaturii, echipamentelor, obiectelor de inventar si a
spatiilor utilizate in timpul proiectului.

» Documente doveditoare cu privire la utilizarea in timpul
proiectului a aparaturii, echipamentelor, obiectelor de
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inventar si a spatiilor puse la dispozitie de catre
parteneri/sponsori.
Conditionalitati

» Documente doveditoare a detinerii echipamentelor
proprii/ declaratie pe propria raspundere

ATENTIE!

Solicitantul trebuie sa facd dovada contributiei proprii si/sau atrase in bani cu dovada contractarii si a
pldtii cheltuielilor respective.

Documentele justificative ale efectusrii platii de catre solicitant (chitante, ordine de plat etc.) se
depun in format electronic, in cel mult 10 zile lucratoare de la data primirii banilor.

Tn cazulin care, in urma verificsrii documentelor de plats sau a verificarilor suplimentare ale proiectului,
se constatd ca la decontul partial si final s-au platit beneficiarului sume mai mari decat cele cheltuite
pentru activitatile proiectului, DIST/DSTMB intocmeste si transmite beneficiarului o not3 de debit.
Beneficiarul este obligat s3 returneze sumele primite suplimentar, in maximum 10 zile lucritoare de la
primirea notei de debit.

3.9. Conflict de interese

Pe toatd perioada implementirii proiectului, beneficiarii/ partenerii din cadrul contractului de finantare
vor trebui sd respecte prevederile legale in vigoare referitoare la conflictul de interese si regimul
incompatibilitatilor.

Reprezinta conflict de interese orice situatie care impiedica beneficiarul/partenerii de a avea o
atitudine obiectiva si impartial3, sau care ji impiedicad sa execute activitatile prevazute in cererea de
finantare intr-o manier3 obiectivi si impartiala, din motive referitoare la familie, viata personala,
afinitati politice sau nationale, interese economice sau orice alte interese. Interesele anterior
mentionate includ orice avantaj pentru persoana in cauza, sotul/ sotia sau o rud3 ori un afin, pana la
gradul 2 inclusiv.

Aceastd prevedere se aplici Beneficiarului, Partenerilor, subcontractorilor, furnizorilor si angajatilor
Beneficiarului/ Partenerului, precum si angajatilor DJST/DSTMB implicati in gestionarea proiectului.
Beneficiarii de finantare nerambursabil3 se obliga sa intreprinda toate diligentele necesare pentru a
evita orice conflict de interese si s& informeze cu celeritate, in scris, DJST/DSTMB in legdtura cu orice
situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel de conflict.

in cazul aparitiei riscului unei astfel de situatii, beneficiarul/ partenerii trebuie si ia masuri care s3
conduca la evitarea, respectiv stingerea lui si s& informeze in scris DIST/DSTMB in legdtura cu orice
situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel de conflict, in termen de 3 (trei) zile
lucratoare de la aparitia unei astfel de situatii.

n sensul aspectelor mentionate mai sus, Beneficiarii si Partenerii se obliga sa ia toate misurile pentru
respectarea regulilor, pentru evitarea conflictului de interese, conform urmatoarelor prevederi
legislative:

» capitolul II, sectiunea 2 din OUG 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/ sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora, cu modificirile si completdrile ulterioare;

> titlul IV, capitolul Il din Legea 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completdrile ulterioare, pentru beneficiarii care fac
parte din categoria subiectilor de drept public;

> capitolul I, sectiunea 4 (art. 58-63) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
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